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TO1 - TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
Turno: MANHA

Tipo de Prova

Sr. Candidato, para ter a sua prova corrigida € obrigatério a marcacao do tipo de

prova no cartdo de respostas. Caso ndo marque o tipo de prova, o cartdo de
respostas ndo serd lido e estara automaticamente eliminado do Concurso
Publico.

TRANSCREVA, NO SEU CARTAO DE RESPOSTAS, A FRASE ABAIXO PARA O EXAME GRAFOTECNICO:

“Se vocé vive uma vida de fantasia, sua vida ndo vale nada até que faca algo que
desafie suarealidade de verdade.”
(Morgan Freeman)

ATENCAO
Este caderno contém cinquenta questdes de mdltipla escolha, cada uma com cinco
alternativas de resposta (A, B, C, D, E).

Verifique se este material estd em ordem, caso contrério, notifique imediatamente o fiscal.
O tempo de duracgéo da prova inclui o preenchimento do cartdo de respostas.

Duracéo da prova: 4 Horas

LEIA AS INSTRUGCOES ABAIXO

Por motivo de seguranca:

e O candidato s6 podera retirar-se definitivamente da sala apés 1 (uma) hora do inicio efetivo da prova.

. Somente faltando 1 (uma) hora para o término da prova, o candidato podera retirar-se levando o seu caderno de questdes.

. O candidato que optar por se retirar sem levar o seu caderno de questdes nao podera copiar suas respostas por qualquer meio.

e Ao terminar a prova, o candidato devera se retirar imediatamente do local, ndo sendo possivel nem mesmo a utilizagdo dos
banheiros e/ou bebedouros.

Sr. Candidato, ao terminar a prova é de sua responsabilidade entregar ao fiscal o cartdo de respostas assinado. Ndo se esqueca dos seus
pertences.

Os trés ultimos candidatos deverao permanecer na sala até que o Gltimo candidato entregue o cartdo de respostas, devendo assinar a capa de
sala.

O fiscal de sala ndo esta autorizado a alterar quaisquer dessas instru¢cdes. Em caso de davida, solicite a presenga do coordenador local.

BOA PROVA!
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LINGUA PORTUGUESA

Questao 1

Leia o texto a seguir para responder as questdes de 1 a 9.
RECADO DE PRIMAVERA

Meu caro Vinicius de Moraes:

Escrevo-lhe aqui de Ipanema para lhe dar uma noticia
grave: A Primavera chegou. Vocé partiu antes. E a primeira
Primavera, de 1913 para ca, sem a sua participagdo. Seu
nome virou placa de rua; e nessa rua, que tem seu nome
na placa, vi ontem trés garotas de Ipanema que usavam
minissaias. Parece que a moda voltou nesta Primavera —
acho que vocé aprovaria. O mar anda virado; houve uma
lestada muito forte, depois veio um Sudoeste com chuva e
frio. E daqui de minha casa vejo uma vaga de espuma
galgar o

costdo sul da llha das Palmas. S3o violéncias primaveris.

O sinal mais humilde da chegada da Primavera vi aqui
junto de minha varanda. Um tico-tico com uma folhinha
seca de capim no bico. Ele estd fazendo ninho numa
touceira de samambaia, debaixo da pitangueira. Pouco
depois vi que se aproximava, muito matreiro, um passaro-
preto, desses que chamam de chopim. N3o trazia nada no
bico; vinha apenas fiscalizar, saber se o outro ja havia
arrumado o ninho para ele por seus ovos.

Isto é uma histdria tdo antiga que parece acontecer |a no
fundo da roga, talvez no tempo do Império. Pois esta
acontecendo aqui em Ipanema, em minha casa, poeta.
Acontecendo como a Primavera. Estive em Blumenau,
onde ha moitas de azaleias e manacas em flor; e em cada
mocinha loira, uma esperanga de Vera Fischer. Agora vou
ao Maranhdo, reino de Ferreira Gullar, cuja poesia vocé
tanto amava, e que fez 50 anos. O tempo vai passando,
poeta. Chega a Primavera nesta Ipanema, toda cheia de
sua musica e de seus versos. Eu ainda vou ficando um
pouco por aqui — a vigiar, em seu nome, as ondas, os tico-
ticos e as mogas em flor. Adeus.

Rubem Braga

https://cronicabrasileira.org.br

De acordo com os elementos que compdem o texto, é
correto classifica-lo como:

(A) resumo, pois proporciona o contato rapido do leitor
com uma informagao nova.

(B) cronica, pois apresenta uma sequéncia cronoldgica de
fatos ocorridos num espaco.

(C) carta, pois o autor envia uma mensagem a um
interlocutor distante

(D) resenha, pois o autor faz uma breve andlise de outra
producdo textual.

(E) noticia, pois se trata de um texto informativo que narra
um acontecimento pontual.

Questao 2

O posicionamento do autor do texto é marcado por:

(A) descrenga.
(B) ironia.

(C) ansiedade.
(D) insoléncia.
(E) nostalgia.

Questdo 3

“Isto é uma histdria tao antiga que parece acontecer 13 no

fundo da rocga [...].” 39§
A oragdo destacada transmite ideia de:

(A) causa.

(B) conclusdo.

(C) consequéncia.
(D) explicagao.
(E) condigdo.

Questao 4

“Pouco depois vi que se aproximava, muito matreiro, um
passaro-preto [...].” 22§
E sindnimo da palavra sublinhada:

(A) parvo.

(B) indbil.

(C) mentecapto.
(D) néscio.

(E) astucioso.

Questdo 5

“[...] saber se o outro ja havia arrumado o ninho para ele
por seus ovos.” 29§

A oragdo destacada nessa frase é classificada como:

(A) substantiva objetiva direta.
(B) substantiva predicativa.
(C) adjetiva restritiva.

(D) adverbial condicional.

(E) adverbial concessiva.

Questdo 6

“[...] para lhe dar uma noticia grave: A Primavera chegou.”
19§
O termo destacado exerce a seguinte funcao sintatica:

(A) sujeito.

(B) complemento nominal.
(C) objeto indireto.

(D) adjunto adverbial.

(E) adjunto adnominal.

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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Questdo 7

“O tempo vai passando, poeta.” 32§
A virgula nessa frase separa:

(A) termo deslocado.
(B) oragGes.

(C) sujeito.

(D) vocativo.

(E) aposto.

Questao 8

“Estive em Blumenau, onde hd moitas de azaleias e
manacds em flor [...].” 32§

Desconsideradas as alteragdes de sentido, assinale a
alternativa em que ndo aparece erro gramatical.

(A) Estive em Blumenau, onde existe moitas de azaleias e
manacas em flor [...].

(B) Estive em Blumenau, onde devem ter havido moitas de
azaleias e manacas em flor [...].

(C) Estive em Blumenau, onde haviam moitas de azaleias e
manacas em flor [...].

(D) Estive em Blumenau, onde deve haver moitas de
azaleias e manacas em flor [...].

(E) Estive em Blumenau, onde deve existir moitas de
azaleias e manacas em flor [...].

Questao 9

“Escrevo-lhe aqui de Ipanema [...].” 19§

E correto afirmar sobre a coloca¢do do pronome obliquo
atono na frase acima.

(A) Enclise facultativa no inicio de frase.

(B) Enclise observada no inicio de frase.

(C) Proclise na sequéncia verbo-complemento.
(D) Prdclise como tendéncia brasileira.

(E) Mesdclise com pronome intercalado ao verbo.

Questao 10

Assinale a opgdao em que todas as palavras estdao grafadas
CORRETAMENTE.

(A) Magestade — conselho — raiz — compreensao.
(B) Chineza — empresa — ascensdo — rubrica.

(C) Empecilho — privilégio — discussdo — vantagem.
(D) Irrequieto — cérebro — quizer - cansaco.

(E) Subzidio — enxergar — enchente — descanso.

RACIOCINIO LOGICO QUANTITATIVO

Questao 11

Joana possui fichas enumeradas de 15 a 26. Qual é a
probabilidade de, escolhendo-se uma ficha
aleatoriamente, retirar-se um numero cuja divisdao por 3
deixe resto 2?

= = Wk |wWww|N
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Questao 12

Seja no numero de poligonos regulares cuja soma dos
angulos internos é menor ou igual a 720. Qual é o valor do
quadrado de n acrescido de 7°?

(A) 23
(8) 21
(C) 16
(D) 17
(E) 19

Questdo 13

Qual deve ser o valor de k e g, nessa ordem, para que o
ponto A(-1/2, -9/2) seja ponto médio do segmento de
extremos em B(k?, g?) e C(-2k, 6q)?

(A)1e3
(B)-1e3
(C)-3e1
(D)1e-3
(E)-1e-3

Questao 14

Um professor de matematica colocou o seguinte desafio
no quadro durante suas aulas:

"Se tomarmos os numeros 4, 5, 7, 10, 11, que representam
cinco dos 7 numeros de um conjunto de valores, qual deve
ser o menor valor possivel para a mediana desse
conjunto?"

Qual a resposta CORRETA do desafio feito pelo professor?

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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Questao 15

Considere a seguinte sentenca: "x + 42 - 12x3 > 13". De
acordo com os principios fundamentais da ldogica
proposicional podemos afirmar que trata-se de uma
sentenca classificada como:

(A) fechada.
(B) positiva.
(C) negativa.
(D) exclamativa.
(E) aberta.

INFORMATICA BASICA

Questao 16

A imagem abaixo representa o menu da aba ConfiguracGes
do sistema, do sistema operacional Linux. E correto afirmar
que o icone Contas de usuarios, é responsavel por:

@ © Conflguragdes do sistema

Todas as configuragdes
2 Pessoal
=8 N Fee ) m
= O 2 o @ O
Aparéncia Brilho e Disposigao Privacidade Suporte a Ubuntu Cne
bloqueio do teclado idiomas
%, Hardware
- - |
e W o
Bluetooth Cor Drivers Energia Impressao Monitores.
adicionais
(v == O e
o= A 2 =
Mouse e Rede Som Tablet Teclado
touchpad grafico
Wacom
) Sistema
® g @
ey L h 4 S
Acessibilidade Contas de Copiade Data e hora Detalhes Servigo de

usuarios seguranga gerenciamentc

(A) configurar o teclado de acordo com as preferéncias de
quem esta utilizando-o.

(B) permitir que o usuario selecione o idioma de sua
preferéncia, para os menus e janelas do sistema.

(C) configurar o gerenciamento de energia do computador.

(D) configurar as preferéncias de som.

(E) adicionar e remover usudrio, alterar o tipo de conta,
gerenciar grupos de contas e acionar, modificar ou
remover senha.

Questdo 17

Para que o usuario do sistema operacional Linux feche um
aplicativo que esta ativo, deve ser utilizado o atalho:

(A) Alt + F2.

(B) Ctrl + Q.

(C) Ctrl + Alt + F7.
(D) Ctrl + F

(E) Alt + Tab.

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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Questao 18

A tecla Tab, na linha de comando do Linux, permite que o
usuario:

(A) saia de um comando, ou processo em um terminal.

(B) ative um programa que estd em execug¢do em segundo
plano.

(C) economize tempo, uma vez que ele completar3,
automaticamente, o que esta sendo digitado ou
mostrara todos os resultados possiveis.

(D) desconecte-se do terminal em que se encontra
atualmente.

(E) limpe o terminal.

Questao 19

Qual é o comando utilizado para delimitar um arquivo em
colunas, nimeros de caracteres ou por posigdo de campo,
no terminal do Linux?

(A) Mon.
(B) Dow.
(C) Cmd.
(D) Cut.
(E) Bg.

Questao 20

“Consiste na forma mais bdasica de interconexdes de
computadores, onde um par de computadores sdo
interligados diretamente através de um meio de
transmissdo.”

O texto acima faz referéncia a qual tipo de topologia de
rede?

(A) Ponto a ponto.
(B) Anel.

(C) Estrela.

(D) Malha.

(E) Arvore.

Questao 21

Assinale, corretamente, a alternativa que corresponda ao
nome dado ao primeiro computador de pacotes.

Questao 22

O tipo de transmissdo de uma rede de comunicagdo trata
da forma como a informagdo é enviada para os
componentes da rede de computadores. Na transmissao
multicast:

(A) a informagdo parte de um transmissor para um
receptor diretamente.

(B) um receptor envia uma informagdo para um grupo de
receptores.

(C) hd a participagdo de um Unico remetente e um Unico
destinatario.

(D)um receptor envia uma informagdo para todos os
computadores da rede.

(E) a comunicagdo ocorre de um para um, ou seja, existe
um emissor varios receptores.

Questao 23

Analise as assertivas a seguir e responda.
I- O arquivo do Gerenciador de Arquivo do
Windows é chamado de Explorer.exe.
11- Para movimentar arquivos e pastas, basta
utilizar o atalho Ctrl + Z.
- .txt é o arquivo de texto com formatagao.

Assinale a alternativa que apresente a(s) assertiva(s)
CORRETA(S).

(A) lell.

(B) 1, 1ell.
(C) I, apenas.
(D) e Il

(E) 1, apenas.

Questao 24
S3o buscadores da internet, EXCETO:

(A) Opera.

(B) Yahoo!

(C) Bing.

(D) AOL.

(E) Duck Duck Go.

Questao 25

Para que um usudrio do Google Chrome reabra guias
fechadas anteriormente na ordem em que foram fechadas,
qual comando deve ser utilizado?

(A) Ctrl + Tab.

(B) Alt + Shift + 1.
(C) F12.

(D) Ctrl + Shift + T.
(E) Ctrl + F.

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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LEGISLACAO E ETICA NA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Questao 26

Podemos afirmar a respeito do principio da legalidade da
administragdo publica:

(A) esse principio evita que a Administragdo Publica se
distancie da moral e obriga que a atividade
administrativa seja pautada ndo sé pela lei, mas
também pela boa-fé, lealdade e probidade.

(B) diz respeito a divulgagdo oficial do ato para
conhecimento publico. O principio da publicidade é
requisito da eficacia e da moralidade.

(C) este principio exige que a atividade administrativa seja
exercida de maneira eficiente, com rendimento
funcional.

(D) significa que a Administracdo Publica esta sujeita aos
principios legais, ou seja, as leis ou normas
administrativas  contidas na  Constituicdo. A
Administracao Publica s6 é permitido fazer aquilo que a
lei autoriza.

(E) em sua esséncia, diz respeito a necessidade de o Estado
agir de modo imparcial perante terceiros, ndo podendo
beneficiar nem causar danos a pessoas especificas, mas
sempre buscando chegar a comunidade ou um grupo
amplo de cidad3os.

Questao 27

Leia as afirmativas abaixo.

A Republica Federativa do Brasil rege-se nas suas relagées
internacionais pelos seguintes principios:

| - dependéncia nacional.

Il - prevaléncia dos direitos humanos.
Il - autodeterminagdo dos povos.

IV - ndo-intervengado.

Estdo CORRETAS as afirmativas:

(A) 11, 11l e IV, apenas.
(B) I e lll, apenas.

(C) I, eV, apenas.
(D)l e IV, apenas.
(E) L0, Melv.

Questao 28

De acordo com a Constituicdo Federal, assinale a
alternativa INCORRETA.

(A) E livre a expressdo da atividade intelectual, artistica,
cientifica e de comunicagdo, independentemente de
censura ou licenga.

(B) Sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assegurado o direito a
indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente de
sua violagdo.

(C) Ninguém serd privado de direitos por motivo de crenga
religiosa ou de convicgdo filosdfica ou politica, mesmo
se as invocar para eximir-se de obrigacdo legal a todos
imposta e recusar-se a cumprir prestacdo alternativa,
fixada em lei.

(D) E assegurado o direito de resposta, proporcional ao
agravo, além da indenizagdo por dano material, moral
ou a imagem.

(E) E assegurado a todos o acesso a informagdo e
resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao
exercicio profissional.

Questao 29
Assinale a alternativa CORRETA.

(A) As associagdes poderdo ter suas atividades suspensas
por decisao judicial, exigindo-se o transito em julgado.

(B) A criagcdo de associacOes e, na forma da lei, a de
cooperativas dependem de autorizagdo do Estado.

(C) No caso de iminente perigo publico, a autoridade
competente poderd usar de propriedade particular,
vedada ao proprietario indenizacdo ulterior, mesmo se
houver dano.

(D) E livre a expressdo da atividade intelectual, artistica,
cientifica e de comunicagdo, independentemente de
censura ou licenga.

(E) Ninguém poderd ser compelido a associar-se ou a
permanecer associado.

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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Questao 30

Analise as afirmativas abaixo.

Em consonancia com a Constituicio Federal, podemos
afirmar:

| - A lei ndo excluird da apreciagdo do Poder Judiciadrio
lesdo ou ameaca a direito.

Il - A obtencdo de certidGes em repartigdes publicas, para
defesa de direitos e esclarecimento de situagGes de
interesse pessoal é assegurada perante o pagamento de
taxas.

Il - A lei punird qualquer discriminacdo atentatéria dos
direitos e liberdades fundamentais.

IV - E livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou
profissdo, atendidas as qualificagdes profissionais que a lei
estabelecer.

Estdo CORRETAS as afirmativas:

(A) Il e 1ll, apenas.
(B) I e IV, apenas.
(C) Il e IV, apenas.
(D)1, lll e IV, apenas.
(E) I, 1, llelv.

Questao 31

Compete privativamente a Unido legislar sobre:

(A) desapropriacao.

(B) produgdo e consumo.

(C) protecdo ao patrimdnio histérico, cultural, artistico,
turistico e paisagistico.

(D) criagdo, funcionamento e processo do juizado de
pequenas causas.

(E) assisténcia juridica e defensoria publica.

Questao 32

A respeito da organizacdo do Estado, assinale a alternativa
CORRETA.

(A) A Unido nédo intervird nos Estados nem no Distrito
Federal, exceto para pbr termo a grave
comprometimento da ordem publica.

(B) Compete aos Municipios legislar sobre organizagdo do
sistema nacional de emprego e condi¢Ges para o
exercicio de profissdes.

(C) Compete aos Estados e ao Distrito Federal legislar
sobre seguridade social.

(D) A fiscalizagdo do Municipio sera exercida pelo Poder
Legislativo Municipal, mediante controle interno,
apenas.

(E) Compete privativamente aos Estados e ao Distrito
Federal legislar sobre educagdo, cultura, ensino,
desporto, ciéncia, tecnologia, pesquisa,
desenvolvimento e inovagdo.

Questao 33

Assinale a alternativa que contém a entidade classificada
como uma autarquia.

(A) Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).
(B) Fundag&o Nacional do indio (FUNAI).

(C) Caixa EconOGmica Federal.

(D) Petrobras.

(E) Banco do Brasil.

Questao 34

A respeito dos servidores publicos, assinale a alternativa
CORRETA.

(A) A fixacdo dos padrGes de vencimento e dos demais
componentes do sistema remuneratério ndo observara
os requisitos para a investidura.

(B) O membro de Poder, o detentor de mandato eletivo, os
Ministros de Estado e os Secretdrios Estaduais e
Municipais serdo remunerados por subsidio fixado em
parcela Unica e acréscimos de gratificacdo.

(C) E dever exclusivo do poder executivo a publicacdo
anual dos valores do subsidio e da remuneragdo dos
cargos e empregos publicos.

(D) E assegurada a incorporacdo de vantagens de carater
temporario ou vinculadas ao exercicio de fungdo de
confianca ou de cargo em comissdo a remuneragdo do
cargo efetivo.

(E) O regime proprio de previdéncia social dos servidores
titulares de cargos efetivos tera cardter contributivo e
soliddrio, mediante contribuigdo do respectivo ente
federativo, de servidores ativos, de aposentados e de
pensionistas, observados critérios que preservem o
equilibrio financeiro e atuarial.

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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Questdo 35

De acordo com a Constituicdo Federal, podemos afirmar:

I — Nos Territérios Federais com mais de cem mil
habitantes, além do Governador nomeado na forma desta
Constituicdo, havera orgdos judiciarios de primeira e
segunda instdncia, membros do Ministério Publico e
defensores publicos federais; a lei dispord sobre as
eleicGes para a Camara Territorial e sua competéncia
deliberativa.

Il — As contas do Governo do Territdrio serdao submetidas
ao Congresso Nacional, com parecer prévio do Tribunal de
Contas da Unido.

Il — A lei reservara percentual dos cargos e empregos
publicos para as pessoas portadoras de deficiéncia e
definird os critérios de sua admissao.

IV — Ao Distrito Federal ndo sao atribuidas as competéncias
legislativas reservadas aos Estados e Municipios.

Estdo CORRETAS as afirmativas:

(A) I'e ll, apenas.

(B) Il e IV, apenas.
(C) 1L, Il e IV, apenas.
(D)1, 1l e lll, apenas.
(E) eV, apenas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Questao 36

Com a responsabilidade de registro, guarda e expedigdo de
documentos escolares, o arquivo escolar obedece a
critérios pré-estabelecidos que norteiam o trabalho de
escrituracdo escolar. Nesse contexto, o arquivo escolar
ativo é composto pelos documentos:

I. livro de ata de resultados finais e de Conselho de Classe.

II. pasta individual dos alunos e livro de ata de matricula.
IIl. cépia do diploma dos alunos concluintes.

IV. histérico escolar dos alunos transferidos.

E CORRETO o que se afirma em:

(A1, 11e .
B)lell

(© el
(D)1, 1l e IV.
(E) lle V.

Questao 37

E muito importante cuidar dos documentos desde o
momento de sua geragdo, por isso é imprescindivel, que
funcionarios, professores e alunos conhegam os cuidados
que devem ser dispensados aos documentos que fazem
parte das atividades didrias da escola, pois muitos deles
podem se tornar historicos.
http://www.crmariocovas.sp.gov.br/pdf/dhe/manual_de_t
rabalho_em_arquivos_escolares.pdf

Considerando o fragmento de texto acima, podemos
inferir que o ciclo de vida referente aos documentos que
devem ser conservados definitivamente por valor histdrico
ou documental, faz parte do arquivo:

(A) corrente.

(B) transitorio.

(C) intermedidrio.
(D) permanente.
(E) segunda idade.

TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL

Tipo 1-Pagina 8



Prefeitura Municipal de Colider - MT

IBADE

Questao 38

A tabela de temporalidade é um instrumento essencial a
gestdo de documentos, pois define os prazos de guarda e a
destinacdo dos documentos produzidos e recebidos na
escola. Ao elaborar a tabela de temporalidade, é
necessario inserir:

l. o ciclo de vida, divide os documentos em trés idades.

Il. a importancia fiscal, administrativa e juridica do
documento.

lll. a frequéncia de uso do documento, baixa, média ou
alta.

IV. o periodo de armazenamento e destinagdo final dos
documentos.

E CORRETO o que se afirma em:

(A)lell.
(B) 1, 1l e .
(©) nelll.
(D)1, e V.
(E) NelV.

Questao 39

A Secretaria Escolar é o primeiro setor da instituicdo de
ensino, que tem contato com a comunidade escolar e com
o publico em geral. No atendimento ao publico em geral, o
técnico administrativo educacional deve:

I. dedicar um tempo para ouvir o que a pessoa tem a dizer
sem interromper.

Il. demorar para apresentar os documentos solicitados
pela pessoa.

Ill. comunicar sempre pessoalmente e ndo utilizar as
multiplas plataformas digitais.

IV. atender a pessoa com profissionalismo, vontade e
empatia, procurando perceber se houve compreensao
integral.

E CORRETO o que se afirma em:

(A)lelV.
(B) 1, 1le .
(C) elV.
(D)lell.
(E) nelll.

Questao 40

Para realizar a transferéncia, procedimento que permite o
deslocamento do estudante para outra instituicdao
educacional, o técnico administrativo educacional deve
registrar:

I. os dados de identificacdo da unidade escolar e os dados
de identificagdo do aluno.

Il. a situagdo escolar do aluno no ano letivo concluido ou
no ano em curso.

Ill. a carga horaria, o resultado obtido, o nome da unidade
escolar e a cidade e Estado onde a mesma esta localizada.
IV. a nomenclatura das dareas de conhecimento ou
disciplinas, conforme o estabelecido na matriz curricular.

E CORRETO o que se afirma em:

(A)lell.
(B)llelV.
(©) lelv.
(D)1, e V.
(E) 1, e .

Questao 41

Em uma sociedade, a fungdo das legislacbes é a de
controlar os comportamentos e ag¢des dos individuos de
acordo com os principios daquela sociedade. As leis,
decretos, estatutos e portaria, do ponto de vista
documental, sdo exemplos de espécie documentais de ato:

(A) normativo.

(B) enunciativo.
(C) comprobatadrio.
(D) primario.

(E) ostensivo.
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Questao 42

A ata é um documento que registra todas as ideias,
decisdes e discussdes debatidas por um coletivo de
pessoas, seja durante um congresso, conferéncia,
assembleia ou outro tipo de reunido. Na organiza¢do da
ata de uma associagdo, a estrutura a ser seguida deve
contemplar os seguintes aspectos:

I. 0 uso de abreviaturas, paragrafos, elogios e adjetivos ao
presidente da associagdo, sempre que necessario.

Il. o registro da auséncia do presidente de forma correta e
por extenso.

Ill. a abertura do termo de inicio de reunido, com data,
local, nome do presidente da associagdo e o de quem esta
escrevendo.

IV. a assinatura do responsdvel, acompanhada por nome
completo, cargo e nome da associagdo.

E CORRETO o que se afirma em:

(A1, 11 eI,
(B) e IV.
€1, 1lelV.
(D)l ell.
(E) lle .

Questao 43

Leia o fragmento de texto abaixo e responda:

O texto deve conter introdugdo, desenvolvimento e
conclusdo, nos casos em que o objetivo ndo seja apenas o
de encaminhar documentos. A introdugdo apresentard de
forma objetiva o assunto que motiva o expediente:
encaminha a Vossa Exceléncia..., informo a Vossa
Senhoria..., submeto a aprecia¢do de Vossa Senhoria..., em
vez de: E com pesar que comunicamos que, ou temos a
honra de informar que... O assunto deve ser detalhado no
desenvolvimento. Se houver mais de uma ideia, cada uma
delas sera abordada em pardagrafos distintos a fim de que o
texto flua com clareza. A conclusdo simplesmente reafirma
a proposigao que motivou o ato.

Considerando o fragmento de texto acima, podemos
inferir que, trata-se do documento:

(A) portaria.

(B) parecer.

(C) memorando.
(D) despacho.
(E) oficio.

Questao 44

Na Escola Municipal Bento Ferreira, o técnico
administrativo educacional, organizou as fichas de
observagbes dos alunos de acordo com as cinco cores e
as referentes letras, conforme o quadro a seguir:

ABCD EFGH IJKLMN oPQ RSTUVWXZ

Laranja Amarelo Verde Azul Violeta
ou Rosa

Nesse contexto, podemos inferir que o método de
arquivamento adotado pelo técnico administrativo é o:

(A) geografico.
(B) especifico.
(C) variadex.
(D) mneménico.
(E) letrado.

Questao 45

Na Escola Municipal de Ensino Fundamental Pedro
Bandeira, localizada no Parana, o papel se torna
quebradico e fragil, devido ao ambiente muito seco. O
local de guarda dos documentos deve ser:

I. conservado com indices de no minimo 502 C de
temperatura ambiente.

IIl. limpo com aspiradores e panos levemente umedecidos.
lll. posicionado de forma que ndo receba luz direta, ou
radiagdes luminosas.

IV. mantido com indices de 202C de temperatura e 50% de
umidade relativa do ar.

E CORRETO o que se afirma em:

(A1, 11 e il
(B) 1,1l eIV.
(©) lell.
(D)1, e IV.
(E) lelV.

Questdo 46

O (A) é o enderego de um recurso na rede
como a internet.

A lacuna deve ser preenchida por:

(A) Intranet.
(B) URL.

(C) Extranet.
(D) Link.

(E) H
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Questao 47

Assinale a alternativa que corresponde ao comando
utilizado no MS-Outlook 2010, para verificar novos
e-mails.

(A) Alt + Enter

(B) Alt + O.

(C) Ctrl + Shift + W
(D) Ctrl+ M

(E) Ctrl+ L

Questao 48

“Tem como finalidade exibir mensagens orientadoras ou
de adverténcia sobre os procedimentos que estdo sendo
executadas, assim como sobre o estado de algumas teclas
do tipo liga desliga, como a tecla Num Lock, END, INS etc.”
O texto acima, faz referéncia a qual dos elementos do
MS-Excel 2010?

(A) Linha de Status.
(B) Workbook.

(C) Célula.

(D) Barra de férmulas.
(E) Coluna.

Questao 49

Pode-se considerar o recuo pela régua, um atalho, que
substitui o acesso ao comando da faixa de opgles. Essa
régua é composta por quatro marcadores, sendo o
marcador 4, o responsavel por:

(A) movimentar apenas a segunda linha do paragrafo
selecionado.

(B) movimentar todo paragrafo selecionado para direita,
acompanhando o segundo marcador.

(C) movimentar todo o paragrafo da direita do texto.

(D) movimentar apenas a primeira linha do paragrafo.

(E) movimentar a ultima linha do paragrafo.

Questao 50

Em qual guia encontra-se o grupo Comentdrios no
Excel 20167

(A) Arquivo.

(B) Inserir.

(C) Revisao.

(D) Pagina Inicial.
(E) Ajuda.
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