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Além deste caderno de prova, contendo cinquenta R
questdes, vocé recebera do fiscal de sala uma folha
destinada as respostas das questGes objetivas (cartdo

Verifique se o cargo do caderno de prova coincide com o registrado
no cabecgalho de cada pagina e com o cargo para qual vocé esta
inscrito. Caso contrario, notifique imediatamente o fiscal da sala,
de respostas). para que sejam tomadas as devidas providéncias.

o Confira seus dados pessoais, especialmente nome, nimero de
L inscrigdo e documento de identidade e leia atentamente as
L]

B TEMPO instrugbes para preencher o cartdo de respostas.

o Assine seu nome, no espaco reservado, com caneta esferogréfica

. . / N em material transparente, de tinta cor azul ou preta.
e 4 horas é o tempo disponivel para a realizagdo da P ’ P

prova, ja incluido o tempo para a marcacao da folha
de respostas da prova objetiva.

*  Em hipdtese alguma haverd substituicdo do cartdo de respostas
por erro do candidato.

*  Confira seu cargo no caderno de provas. Caso tenha recebido
caderno de cargo diferente do impresso em seu cartio de
respostas, o fiscal deve ser obrigatoriamente informado para o
devido registro na ata da sala, sendo de inteira responsabilidade
do candidato a omissdo ou a ndao conferéncia de seus dados,
caderno de prova e cartdo de respostas.

* Iniciadas as provas, o candidato somente podera
retirar-se da sala apds decorridos 90 (noventa)
minutos do tempo da Prova Objetiva O candidato
somente podera retirar-se do local de realizagdo das
provas, levando o caderno de provas, no decurso dos

ultimos 30 (trinta) minutos do horario previsto para o . Reserve tempo suficiente para o preenchimento de seu cartdo de
seu término. respostas. Para fins de avaliagdo, serdo levadas em consideragdo
apenas as marcagoes realizadas no cartdao de respostas.

e O IDECAN realizard identificagdo datiloscopica de todos os
candidatos. A identificagdo datiloscépica compreendera a coleta
das impressdes digitais dos candidatos.

® NAO SERA PERMITIDO

4 Qualquer tipo de comunicacdo entre os . Ao terminar a prova, vocé devera, obrigatoriamente, entregar seu

candidatos. Zarta? de respostas devidamente preenchido e assinado ao fiscal
e Levantar da cadeira sem a devida autoriza¢do do asala.
fiscal de sala. Durante a realizagdo das provas, o envelope de seguranga com os

Portar aparelhos eletronicos, tais como bipe,
walkman, agenda eletronica, notebook, netbook,
palmtop, receptor, gravador, telefone celular,
maquina fotografica, protetor auricular, MP3,
MP4, controle de alarme de carro, pendrive, fones
de ouvido, Ipad, Ipod, Iphone etc., bem como
relégio de qualquer espécie, éculos escuros ou
quaisquer acessorios de chapelaria, tais como
chapéu, boné, gorro etc., e ainda lapis, lapiseira,
borracha e/ou corretivo de qualquer espécie.

Usar o sanitario ao término da prova, apds deixar a
sala.

equipamentos e materiais ndao permitidos deverd ser acomodado
embaixo ou ao lado da carteira/cadeira utilizada pelo candidato,
devendo permanecer lacrado durante toda a realizagdo das provas
e somente podera ser aberto no ambiente externo do local de
provas.

Os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala s6 poderdo sair juntos,
apos entregarem ao fiscal de aplicagdo os documentos que serdo
utilizados na corregdo das provas.
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H LINGUA PORTUGUESA ||

Leia 0 texto abaixo, escrito pela educadora e poeta Cecilia
Meirelles, e responda as questdes.

Motivo

Eu canto porque o instante existe
e a minha vida esta completa.
Né&o sou alegre nem sou triste:

sou poeta.

5 Irm&o das coisas fugidias,
nao sinto gozo nem tormento.
Atravesso noites e dias
no vento.

Se desmorono ou se edifico,
se permanego ou me desfaco,
— nao sei, ndo sei. N&o sei se fico
OU passo.

Sei que canto. E a cangao é tudo.
Tem sangue eterno a asa ritmada.
E um dia sei que estarei mudo:
— mais nada.

10

15

1. O texto acima pertence ao género literario poema. Nesse tipo
de género, ha - em algumas situagdes (como ocorre no texto
apresentado) - a predominancia da fung&o de linguagem

A) conativa.
B) apelativa.
C) referencial.
D) fatica.

E) emotiva.

4. O excerto “Eu canto porque o instante existe e a minha vida
estad completa." (linhas 1-2) trata-se de periodo composto por
coordenacao, sob a perspectiva da analise sintética do periodo
composto. Caso se faga, com manutengdo da correcéo
gramatical, a reescrita de tal excerto, em texto em prosa,

A) ndo se poderia inserir o sinal de virgula antes da conjuncéo
"e", pois os sujeitos das oragdes do periodo citado séo
idénticos.

B) poder-se-ia inserir o sinal de dois-pontos antes da conjuncéo
"e", para que haja ideia de explicagéo.

C) poder-se-ia inserir 0 sinal de aspas na conjungéo "porque",
pois o efeito explicativo é irbnico no texto.

D) poder-se-ia inserir o sinal de virgula antes da conjuncéo "e",
pois 0s sujeitos das oragdes do periodo citado séo diferentes.

E) poder-se-ia inserir o0 sinal de ponto antes da conjungéo
“porque”, pois o periodo encerra-se, no texto acima, na palavra
"instante".

5. No excerto “Nao sou alegre nem sou triste:” (linha 3), pode-se
afirmar que o elemento linguistico "nem" funciona como um
conectivo

A) aditivo.

B) causal.

C) adversativo.

D) concessivo.

E) conformativo.

2. Pode-se inferir que o eu-lirico do poema possui sobre a tristeza
uma visao

A) exaltadora.
B) concorrente.
C) indiferente.
D) positiva.
E) negativa.

6. O mesmo conectivo "nem", citado na questdo anterior, no
excerto “Ndo sou alegre nem sou triste:” (linha 3), poderia,
sem qualquer desvio gramatical e sem alteragéo de sentido,
ser substituido por

A) mas.

B) e.

C) e ndo.

D) entretanto.
E) vez que.

3. Em “Eu canto porque o instante existe” (linha 1), ha um
marcador textual (conectivo) que pode ser substituido, sem
prejuizo de sentido, por

A) na medida em que.
B) destarte.

C) malgrado.

D) posto que.

E) entrementes.

7. Caso se faca, em ordem direta, a reescrita em prosa da
passagem “Se desmorono ou se edifico, se permaneco ou me
desfago, — ndo sei, ndo sei.” (linhas 9-11), poder-se-ia
verificar que o conectivo "se" teria a classificagdo de conjungéo
subordinativa

A) temporal.
B) integrante.
C) causal.

D) alternativa.
E) aditiva.
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8. Arepeticéo, por parte do eu-lirico, da passagem “nao sei, néo
sei.” (linha 11) pode ter como objetivo expressar

A) imparcialidade.
B) impessoalidade.
C) desprezo.

D) indiferenga.

E) angustia.

12. A Lei n° 8.112/1990 assegura ao servidor o direito de requerer
aos Poderes Publicos, em defesa de direito ou interesse
legitimo. Tal garantia é denominada de direito de peti¢éo.
Sobre o referido direito, assinale a alternativa correta.

A) O requerimento serd decidido pela chefia imediata do
requerente.
B) Caso o requerimento seja negado, é possivel a apresentacdo

9. A particula "que" em “Sei que canto” (linha 13)

A) néo possui funcéo sintatica.

B) possui fungéo sintatica de pronome relativo.

C) possui a fung@o sintatica de conjungéo integrante.
D) é uma particula de realce.

E) é uma particula fossilizada.

de pedido de reconsideracao no prazo de 5 (cinco) dias.

C) A interposicdo do recurso contra a decisdo que indeferiu o
requerimento ndo tem o condao de interromper a prescri¢éo.

D) A atribuigao de efeito suspensivo ao recurso interposto contra
a decisdo que indeferiu o requerimento fica a critério da
autoridade competente.

E) O prazo prescricional do direito de petigao sera contado a partir
da data da assinatura do ato impugnado.

10. No trecho “Sei que canto. E a cangdo é tudo. Tem sangue
eterno a asa ritmada.” (linhas 13-14),

A) o termo “cancdo" funciona como sujeito do verbo "ter".

B) funciona como sujeito do verbo "ter" a expressdo "a asa
ritmada”.

C) o termo "sangue" funciona como adjunto adverbial de modo.

D) deve ocorrer reescrita, de modo que o verbo "haver" seja
inserido no lugar do verbo "ter", para que haja adequacéo a
variante culta do portugués do Brasil.

E) o termo "ritmada" funciona como predicativo do sujeito.

|| LEGISLAGAO |

11. A Constituicao Federal estabelece que a educagéo é direito de
todos e dever do Estado e da familia. A sociedade, por sua
vez, tem importante papel no incentivo € na promogao da
educagdo, a qual deve visar ao pleno desenvolvimento da
pessoa, Seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificagdo para o trabalho. Com o objetivo de atingir o
mencionado dever, a Carta Magna elenca diversos principios
a serem observados. Assinale a alternativa que nao reflete um
principio do ensino.

A) Pluralismo de ideias e de concepgbes pedagdgicas e
coexisténcia de institui¢des publicas e privadas de ensino.

B) Valorizagdo dos profissionais da educagdo escolar,
garantidos, na forma da lei, planos de carreira, com ingresso
exclusivamente por concurso publico de provas e titulos, aos
das redes publicas.

C) Piso salarial profissional nacional para os profissionais da
educagao escolar publica, nos termos de lei nacional.

D) Igualdade de condicbes para 0 acesso e permanéncia na
escola.

E) Gestdo democrética do ensino publico, na forma da lei.

13.Acerca das penalidades a serem aplicadas aos servidores
publicos em razdo do cometimento de infragdes, assinale a
alternativa correta.

A) A aposentadoria compulsoria é a penalidade aplicada quando
a infracdo cometida ostenta natureza de improbidade
administrativa.

B) As penalidades previstas na Lei n° 8.112/1990 n&o podem ser
aplicadas aos servidores publicos aposentados.

C) A penalidade de destituicdo de fungédo comissionada podera
ser aplicada em decorréncia de solugao de sindicancia.

D) O servidor ndo pode ser punido em razéo da recusa em ser
submetido a inspecao médica determinada pela autoridade
competente.

E) O servidor publico demitido por inassiduidade habitual podera
retornar ao servigo publico federal.

14.Sobre os niveis escolares previstos na Lei de Diretrizes e
Bases da Educacéo, assinale a alternativa correta.

A) A educacao béasica é composta pela educagédo escolar e pela
educagao superior.

B) A educac&o basica é obrigatdria e gratuita dos 4 (quatro) aos
17 (dezessete) anos de idade.

C) As peculiaridades locais ndo devem interferir na elaboragéo do
calendario escolar, o qual deve ser uniforme em todo o
territorio nacional.

D) Os Municipios estabelecerdo os padrdes de desempenho
esperados para o ensino médio a partir da Base Nacional
Comum Curricular.

E) Cabera a Unido assegurar, anualmente, em seu Orgamento
Geral, recursos suficientes para manutengdo e
desenvolvimento das instituicdes de educacdo superior dos
Estados e do Distrito Federal.




CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

pecan®) | 25

15.José é servidor publico federal ocupante de funcéo
comissionada, lotado e em exercicio em uma Universidade
Federal, e por diversas vezes se apresentou embriagado ao
servigo. Foi instaurado procedimento perante a Comissdo de
Etica para apurar a conduta de José. Ao final, concluiu-se que
houve violagdo ao Codigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Em relagdo a essa situagéo, assinale a alternativa que indica
corretamente a penalidade que podera ser aplicada pela
Comissao de Etica.

A) Censura.

B) Suspensdo.

C) Destituigao da funcdo comissionada.
D) Adverténcia.

E) Remogao compulséria.

16.Sobre as formas de ingresso no cargo de Técnico-
Administrativo em Educacdo e as suas formas de
desenvolvimento, assinale a alternativa incorreta.

A) O ingresso nos cargos far-se-4 no padrdo inicial do 1°
(primeiro) nivel de capacitagdo do respectivo nivel de
classificagdo, mediante concurso publico de provas ou de
provas e titulos.

B) Os concursos publicos poder&o incluir, dentre as suas fases, o
curso de formagao.

C) Os percentuais do Incentivo a Qualificagdo ndo podem ser
acumulados e serdo incorporados aos respectivos proventos
de aposentadoria e pensao.

D) O servidor que possuir educagédo formal superior ao exigido
para o cargo de que € ftitular fard jus ao Incentivo a
Qualificagéo.

E) Os titulos em area de conhecimento com relagéo direta ou
indireta ao ambiente organizacional de atuagio do servidor
ensejardo 0 mesmo valor percentual na fixagdo do Incentivo a
Qualificagéo.

18. As politicas de desenvolvimento de pessoal possuem como
finalidade a melhoria da eficiéncia, eficacia e qualidade na
prestacdo dos servicos, a adequagdo das competéncias
exigidas dos servidores, dentre outras previstas na legislagao.

Sobre a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoal,
assinale a alternativa correta.

A) O servidor, a cada quinquénio de efetivo exercicio, podera
solicitar ao dirigente maximo do 6rgdo ou da entidade onde se
encontrar em exercicio 0 gozo de licenga ndo remunerada para
participar de a¢ao de capacitagao.

B) E diretriz da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoal
priorizar, no caso de eventos externos de aprendizagem, os
cursos ofertados pelas instituigdes particulares de ensino, de
modo a favorecer a articulagdo e o intercambio de
conhecimento entre o setor publico e privado.

C) A Escola Superior de Administragdo Publica é responsavel
pela coordenag&o e superviséo dos programas de capacitagdo
gerencial de pessoal civil e militar executadas pelas demais
escolas de governo da administragao publica.

D) S&o instrumentos da Politica Nacional de Desenvolvimento de
Pessoal o plano anual de capacitacéo, o relatério de execugéo
do plano anual de capacitacdo e o sistema de gestéo por
competéncia.

E) E competéncia do Comité Gestor da Politica Nacional de
Desenvolvimento de Pessoal disciplinar os instrumentos da
Politica Nacional de Desenvolvimento.

17. Ao servidor publico federal e a sua familia € garantido o Plano
de Seguridade Social, 0 qual sera mantido pela Uniéo.

Assinale a alternativa que nao contém um beneficio do Plano
de Seguridade Social.

A) Aucxilio-alimentag&o.

B) Aposentadoria.

C) Licenca para tratamento de salde.
D) Auxilio-natalidade.

E) Licenga por acidente em servigo.

19.A Lei de Acesso a Informagéo contribui para aumentar a
eficiéncia do Poder Publico, diminuir a corrupgéo e elevar a
participagéo social. E direito do cidad&o e dever do Estado.

Sobre os aspectos do direito ao Acesso a Informacao, assinale
a alternativa correta.

A) As diretrizes previstas na Lei de Acesso a Informagéo devem
ser observadas pelos Poderes Executivo e Legislativo da
Unido, dos Estados e dos Municipios. O Poder Judiciario, por
sua vez, ndo esta sujeito as determinacbes constantes da
referida Lei.

B) Os pedidos de acesso a informagdo serdo enderegados ao
érgdo competente, devendo conter, além da identificagéo do
requerente, os motivos determinantes da solicitagao.

C) Os principios da publicidade e da transparéncia ndo impedem
que o Poder Publico classifique determinadas informagdes
como sigilosas e sobre elas imponha restricbes de acesso.

D) Cabe recurso a Controladoria-Geral da Uni&o da decisé@o que
negou o pedido de acesso a informagéo dirigido ao Senado
Federal.

E) Somente os brasileiros natos e naturalizados podem peticionar
aos orgaos publicos com base na Lei de Acesso a Informagao.
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20.Jodo ocupa o cargo efetivo de técnico-administrativo em
Instituicdo Federal de Ensino e possui formagdo em
Enfermagem. Com vistas a aumentar a sua renda mensal,
Jodo pretende assumir um segundo cargo publico sem, no
entanto, se exonerar do que atualmente ocupa.

Considerando as regras sobre a acumulagdo de cargos
publicos, assinale a alternativa correta.

A) Joao podera assumir o cargo de enfermeiro, desde que haja
compatibilidade de horario.

B) Jo&o ndo poderd assumir o cargo de professor no Curso de
Enfermagem em Universidade Estadual em razdo de ser
servidor publico federal.

C) Jodo podera assumir o cargo de professor do Curso de
Enfermagem na Instituicdo Federal de Ensino em que é
técnico-administrativo e, neste caso, ndo sera exigida a
compatibilidade de horario.

D) Jo&o podera assumir o cargo de enfermeiro, mas a soma dos
vencimentos deve observar o teto do funcionalismo publico.

E) Jodo podera acumular o cargo de professor no Curso de
Enfermagem e o cargo de enfermeiro, caso pega exoneragéo
do cargo de técnico-administrativo que atualmente ocupa.

RACIOCINIO LOGICO

21.Em um determinado concurso publico, 150 candidatos
estavam em um auditério respondendo as 3 questdes da prova
de raciocinio logico. Ap6s a divulgacdo dos resultados,
observou-se que 40 candidatos acertaram as 3 questdes, 75
candidatos acertaram a primeira € a segunda questdes, 60
candidatos acertaram a primeira e a terceira questdes, 65
candidatos acertaram a segunda e a terceira questbes, 95
candidatos acertaram a primeira questdo, 110 candidatos
acertaram a segunda questdo e 5 candidatos acertaram
somente a terceira questdo. Quantos candidatos erraram as 3
questdes?

A) 0.
B) 15.
C) 17.
D) 19.
E) Mais de 20 candidatos.
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RASCUNHO

22. Considerando os conjuntos A={1, 3, 5, 7}, B={2, 4, 6, 8} e C={0,
1, 3, 5, 7}, pode-se concluir corretamente que o resultado da
operagdo C - (A U B)

A) possui um elemento, ou seja, {1}.
B) n&o possui elementos.

C) éigual ao conjunto {0, 2, 4, 6, 8}.
D) éigual a B.

E) éigual ao conjunto {0}.
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23. Considere as proposicdes a seguir verdadeiras:

. Gabriel é estudante.
ll. Bianca ndo é crianca.

Com base nas informagdes anteriores, é possivel afirmar com
certeza que

A) Gabriel é estudante e Bianca é crianga.

B) se Gabriel é estudante, entéo Bianca é crianga.
C) Gabriel é crianga e Bianca n&o é estudante.

D) Gabriel é estudante ou Bianca é crianca.

E) Gabriel é estudante e crianga.

24.Para realizar a prova de determinado concurso publico, o
candidato precisava trazer consigo apenas 1 lapis, 1 caneta e
1 borracha. Um determinado candidato que vai prestar a prova
deste concurso possui 3 lapis (verde, vermelho e marrom), 2
canetas (azul e preta) e 3 borrachas (branca, vermelha e
verde). Este candidato possui quantas opgdes para levar 1
lapis, 1 caneta e 1 borracha para fazer a prova de modo que o
material ndo tenha cores repetidas?

A) 8.
B) 9.
C) 14.
D) 16.
E) 18.

27.De acordo com o Manual de Redagdo da Presidéncia da
Republica, a redacéo oficial € a maneira pela qual o Poder
Publico redige comunicagdes oficiais e atos normativos. Ela
nao é necessariamente arida e contraria a evolugédo da lingua,
uma vez que sua finalidade é comunicar com objetividade e
clareza. Desta forma, a redagdo oficial deve caracterizar-se
por:

A) clareza e precisdo; objetividade; concisdo; coesdo e
coeréncia; impessoalidade; formalidade e padronizagao; e uso
da norma padréao da lingua portuguesa.

B) clareza e precisdo nos pronomes de tratamento;
tradicionalismos; objetividade; concisdo; coesao e coeréncia;
impessoalidade; formalidade e padronizac&o; e uso da norma
padrao da lingua portuguesa.

C) coeréncia; impessoalidade; profusdo de normas, hipoteses;
formalidade e padronizacao; e uso da norma padréo da lingua
portuguesa.

D) coeréncia; impessoalidade; profuséo de normas, hipoteses;
formalidade e padronizagdo; identificagdo do signatario,
depois do nome do cargo; e uso da norma padréo da lingua
portuguesa.

E) clareza e precisdo; objetividade; concisdo; coesdo e
coeréncia; impessoalidade; uso de vocativos, tradicionalismos;
formalidade e padronizagao; e uso da norma padréo da lingua
portuguesa.

25. No conto de fadas da Cinderela, Cinderela vivia como pobre e
escrava por conta de sua madrasta malvada, e o jovem
principe, filho do rei, era muito bonito. A negagao logica para
a afirmagao “Cinderela ndo € pobre ou o principe é bonito” é:

A) Se Cinderela é pobre, entdo o principe nao é bonito.
B) Cinderela é pobre e o principe néo é bonito.

C) Cinderela é rica e o principe é feio.

D) Cinderela é rica ou o principe € feio.

E) Cinderela é pobre ou o principe néo é bonito.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

26.0 panorama da comunicagéo oficial tem por finalidade o ato
de informar/comunicar, quer pela fala, quer pela escrita. Para
que haja comunicagéo, sdo necessarios trés componentes:

A) o uso da linguagem vernacula, 0 que é comunicado e quem
recebe a comunicacéo.

B) afinalidade, a expresséo correta e o receptor.

C) alguém que comunique, a expressdo correta e 0 emissor.

D) alguém que comunique, algo a ser comunicado e alguém que
receba essa comunicag&o.

E) a finalidade béasica, o uso da lingua vernacula e quem recebe
a informagao.

28. A redagao das comunicagdes oficiais deve seguir 0s preceitos
explicitados no Capitulo | do Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica. Além disso, ha caracteristicas
especificas de cada tipo de expediente, porém, em todas as
comunicagdes expedidas por 6rgdos publicos, 0 uso correto
do vocativo deve referenciar atributos da pessoa a qual se
dirige. Ou seja, é necessario dedicar atengdo ao uso dos
pronomes de tratamento em trés momentos distintos:

A) na elaboragéo do cerimonial, no vocativo e no corpo do texto.

B) no enderegamento, no vocativo e no corpo do texto.

C) ao dirigir-se ao destinatario, na produgéo do cerimonial e no
corpo do texto.

D) no documento, no enderegamento e no corpo do texto.

E) no envelope, no vocativo e no cerimonial.

29. A Administragao Publica consiste em um conjunto de agéncias
e de servidores profissionais, mantidos com recursos publicos
e encarregados da decisdo e implementagdo das normas
necessarias ao bem-estar social e das agbes necessarias a
gestdo do que é publico. A Administragdo Publica federal é
composta pelos trés poderes: Executivo, Legislativo e
Judiciario. Ao Executivo recai a Administragdo Direta e
Indireta. Comp®e a Administrag&o Direta:

A) Autarquias.

B) Fundagbes publicas.

C) Empresas publicas.

D) Sociedades de economia mista.

E) Ministérios Regulares e Extraordinarios.
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30.A Ata é um documento de valor juridico, que consiste em
registro narrativo fidedigno de decisbes tratadas em uma
assembleia, sessdo ou reunido. Pode ser lavrada em livro
préprio, autenticado, com paginas numeradas e rubricadas
pela autoridade que redigiu os termos de abertura e
encerramento. Pode ser também elaborada em folhas soltas,
digitadas, com paginas numeradas, rubricadas e deve, ainda,
ser assinada pelo relator. N&o pode ter modificagdes
posteriores a sua aprovagdo. Deve conter a assinatura de
todos os participantes do encontro. Sobre as formas e a
estrutura da Ata, analise os itens a seguir:

[. Timbre da Instituicao.

l. Titulo: numero de ordem da reuni&o, nome do drgao/setor,
data, local, nome dos participantes e pauta dos assuntos a
serem discutidos.

. Texto: constante em Unico paragrafo, indicando a quem se

refere — destinatario - e o assunto.

Texto: deve ser escrito seguidamente, sem paragrafos,

alineas, rasuras ou emendas. As abreviaturas e siglas

devem ser evitadas e 0s nimeros devem ser escritos por
extenso. Quando lavrada em livro, qualquer erro na redagao
devera ser retificado empregando-se a expressdo “digo”’

(entre virgulas).

Fecho: férmula de cortesia — “Respeitosamente” ou

“Atenciosamente”, de acordo com as diferencas hierarquicas

entre os presentes do encontro.

Assinale

A) se somente o item | estiver correto.

B) se somente os itens | e Il estiverem corretos.

C) se somente os itens I, Il e IV estiverem corretos.
D) se somente os itens I, II, IV e V estiverem corretos.
E) se todos os itens estiverem corretos.

31. A teoria classica da Administragao traz em seu arcabougo de
pensadores Taylor e Fayol. Taylor destacou-se como alguém
preocupado com a administracdo ao nivel de chdo de fabrica.
Ja Fayol preocupava-se em

A) desenvolver as fungdes administrativas.

B) criar formas de promover a sustentabilidade.

C) encontrar formas de desenvolver a espiritualidade.

D) analisar as estranhas relagdes entre homem x maquina.
E) capacitar os funcionarios para desenvolver agdes sociais.

33.A elaboragdo de documentos administrativos requer nédo
apenas o cuidado com a linguagem, mas o conhecimento do
contexto em questdo. Alguns documentos devem seguir as
normas e atos que norteiam o Servigo Publico, pois tratam-se
de unidades de registro de informag&o, produzidos no decurso
das atividades administrativas de Instituicbes. Relacione os
tipos de documentos com a respectiva forma e estrutura.

Tipos de documentos

1 Atestado

2  Edital

3 Oficio

4 Ordem de Servico

5 Portaria
Caracteristicas

()

Comunicagdo que as autoridades fazem entre si,
entre subalternos e superiores, e entre a
Administragdo e particulares, em carater oficial. E o
tipo mais comum de correspondéncia oficial.

Ato interno por meio do qual se determinam
instrugdes a  respeito de  procedimentos
estabelecidos em Norma de Servigo e Resolug&o.
Documento firmado por servidor em razéo do cargo
que ocupa ou fungéo que exerce declarando um fato
existente, mas que nao consta em livros, papéis ou
documentos em poder da Administragéo.

Ato administrativo que define competéncias,
estabelece normas e procedimentos e disciplina
matéria n@o regulada em lei. Define situagdes
funcionais e aplica medidas de ordem disciplinar.
Instrumento de comunicagéo utilizado para fins de
abertura de concorréncia e de concurso publico,
provimento de cargo publico, convocagdo de
servidor, licitacbes e divulgagdo de atos
deliberativos.

()

A sequéncia correta obtida, no sentido de cima para baixo, é:

A) 4,3,1,5,2
B) 3,4,5,2, 1
C) 1,2,54,3
D) 3,4,1,5,2
E) 1,5,2,4,3

32.E considerada a forma de comunicag&o mais apropriada para
reconhecer 0 bom desempenho de um colaborador:

A) E-mail.

B) WhatsApp.

C) Comunicag&o oral.

D) Comunicago transversal.
E) Comunicagao horizontal.

34.0 ponto de partida para entender o comportamento humano
no local de trabalho é compreender o relacionamento entre
individuos nas organizagdes e a natureza das diferengas
individuais. As diferengas individuais sdo caracteristicas que
variam de pessoa para pessoa e, normalmente, podem ser

A) de sociabilidade, psicologicas e de extrovers&o.
B) meticulosas, emocionais ou de sociabilidade.
C) emocionais, de estabilidade e fisicas.

D) de sociabilidade, consciéncia e fisicas.

E) fisicas, psicoldgicas ou emocionais.
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35.Toda empresa é uma organizacdo, porém nem toda
organizagdo é uma empresa. S&o caracteristicas de uma
organizagao:

A) a geracéo de lucratividade e de riquezas e a forma como os
lucros sé&o distribuidos.

B) qualquer grupo social formado por pessoas, com uma série de
tarefas e uma administrag&o.

C) sdo empreendimentos saudaveis e seus conflitos ndo séo
duradouros.

D) séo flexiveis e possuem enorme capacidade de ajustamento.

E) possuem identidade propria, cultura especifica que,
normalmente, é repassada de pai para filho.

38. Um auxiliar administrativo de uma universidade desempenha
a mesma funcdo ha 25 anos. Quando alguém do
departamento administrativo precisa realizar uma tarefa,
geralmente procura seus conselhos. Ele possui o poder

A) de recompensa.
B) de especialista.
C) abstrato.

D) coercitivo.

E) legitimo.

36.0 desenho organizacional envolve a definicdo da estrutura
basica de empresas e organizacbes e como a tarefa
empresarial é dividida entre departamentos, divisGes,
unidades, equipes € cargos. Estes aspectos séo divulgados
por meio de

A) mecanismos de operagéo,
organograma.

B) divisbes de trabalho, diferenciagdes de funcdes e descrigdo
dos cargos.

C) organogramas, manuais de organizacdes e descricdes dos
cargos.

D) mecanismos de coordenagdo, manuais de empresas e
descri¢des dos cargos.

E) hierarquia de autoridade, regras e regulamentos e descricbes
dos cargos.

regras e regulamentos e

39.Das alternativas listadas a seguir, assinale aquela que nao
representa uma vantagem da comunicag&o oral a ser adotada
em organizagoes.

A) Inflexao de voz.

B) Retorno imediato.

C) Preciséo.

D) Pouca necessidade de preparagao.
E) Facilidade.

40. O Poder Legislativo é o Unico que possui duas fungdes tipicas,
quais sejam:

A) Executar e legislar.

B) Executar e julgar.

C) Legislar e executar.

D) Executar parcialmente e legislar diretamente.
E) Legislar e fiscalizar diretamente.

37. A presenca de assessores em fungdes administrativas auxilia
o0 administrador de diversas maneiras. Geralmente, as tarefas
dos assessores ou auxiliares administrativos sdo de assistir e
acompanhar o planejamento. Eles podem ser solicitados a

A) padronizar o desempenho, proteger os bens organizacionais,
limitar a quantidade de autoridade, reunir dados, analisar
problemas e emitir pareceres.

B) medir o desempenho e dirigir os funcionarios, servir como
meio preventivo, fazer recomendagdes e emitir pareceres.

C) promover o treinamento de pessoal, evitar desperdicios,
elaborar sistemas de incentivo e elaborar regras e
regulamentos, além de sistemas de auditoria.

D) reunir dados, analisar problemas, fazer recomendagdes,
redigir instrugdes e obter sugestdes e pareceres.

E) definir o escopo para padronizar comportamentos e alcangar
resultados, padronizar a qualidade dos servigos oferecidos,
promover inspegdes, controle estatistico de qualidade e
sistemas de incentivo.

41.0 Estado é uma institui¢o organizada, politica, social e
juridica, o qual ocupa um territério definido e é regido por uma
lei maior chamada de Constituigao. E dirigido por um governo
soberano, o qual é responsavel pela organizagédo e controle
social. Nesta definicdo, destacam-se trés elementos:

A) Povo, governo e territério.

B) Executivo, legislativo e judiciario.

C) Cidadania, legalidade e direitos politicos.
D) Poder, soberania e cidadania.

E) Povo, poder e estado.

42. Sobre os principios da Administragao Publica, analise os itens
a sequir:

I. Principio da legalidade.

Il. Principio da publicidade.

lIl. Principio da impessoalidade.
IV. Principio da moralidade.

V. Principio da eficiéncia.

Assinale

A) se somente o item | estiver correto.

B) se somente os itens | e Il estiverem corretos.

C) se somente os itens |, Il e IV estiverem corretos.
D) se somente os itens I, II, IV e V estiverem corretos.

E) se todos os itens estiverem corretos.
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43.Considera-se o plano de classificagdo de documentos o
instrumento de gestdo documental utilizado para classificar
todo e qualquer documento produzido e recebido ou
acumulado pelo Orgao da Administracdo Pablica no exercicio
de suas fungbes e atividades. Logo, a classificacdo de
documentos se da

A) pela atividade meio que repete a mesma informagéo sobre os
documentos e o grupo funcional.

B) pelo conjunto das atividades que o Estado exerce para a
consecugao de seus obijetivos.

C) pelo agrupamento de atividades afins, correspondendo a uma
vertente da fungao.

D) pela sequéncia das operagdes técnicas que visam a agrupar
o0s documentos sob 0 mesmo tema.

E) pela estrutura organizacional da Administracdo Publica, item
competéncia do Orgéo.

44. A Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, institui, no &mbito da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, a modalidade de
licitagdo denominada de pregdo, para aquisicdo de bens e
servigos comuns, além de dar outras providéncias. No que se
refere ao art. 3° desta lei, que mostra a fase preparatoria do
pregao, analise as afirmativas a seguir:

I. A autoridade competente justificara a necessidade de
contratagdo e definira o objeto do certame, as exigéncias de
habilitacdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as
sancbes por inadimplemento e as clausulas do contrato,
inclusive com fixagao dos prazos para fornecimento.

Il. A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara,
vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competigao.

lll. Dos autos do procedimento constardo a justificativa das
definicdes referidas na lei e os indispensaveis elementos
técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o
orgamento, elaborado pelo érgdo ou entidade promotora
da licitagé@o, dos bens ou servigos a serem licitados.

IV. A autoridade competente designara, dentre os servidores do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, o pregoeiro e a
respectiva equipe de apoio, cuja atribui¢do inclui, dentre
outras, o recebimento das propostas e lances, a anélise de sua
aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a habilitagéo e a
adjudicacado do objeto do certame ao licitante vencedor.

V. As compras e contratagdes de bens e servigos comuns, no
ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, quando efetuadas pelo sistema de registro de
pregos previsto, ndo poderéo adotar a modalidade de pregao,
conforme regulamento especifico.

Assinale

A) se somente a afirmativa | estiver correta.

B) se somente as afirmativas | e lll estiverem corretas.

C) se somente as afirmativas |, I, Il e IV estiverem corretas.
D) se somente as afirmativas |, Il, IV e V estiverem corretas.
E) se todas as afirmativas estiverem corretas.

45. A Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, regula o processo
administrativo no ambito da Administragéo Publica Federal. De
acordo com o capitulo XVI da referida lei, é correto afirmar que
0S prazos

A) sao contados até o primeiro dia Util antes do vencimento, se 0
mesmo cair em dia em que ndo houver expediente ou este for
encerrado antes da hora normal.

B) comegam a correr a partir da data da cientificacdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do
vencimento.

C) s&o contados até dois dias apds o vencimento, se 0 mesmo
cair em dia em que ndo houver expediente ou este for
encerrado antes da hora normal.

D) comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial,
incluindo-se na contagem o dia do comego e excluindo-se o do
vencimento.

E) quando expressos em dias, contam-se de modo alternado.

46. A regulamentacéo do pregdo, na forma eletronica, para efeitos
de aquisicdo de bens e servigos comuns esta alicergada no
Decreto de n° 5.450, de 31 de maio de 2005. O Art. 16 trata da
documentagdo a ser apresentada quando for permitida a
participagdo de consorcio de empresas. Sobre as exigéncias
para esta situacéo especifica, analise os itens a seguir:

|. comprovagdo da existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicdo de consdrcio, com indicagdo da
empresa-lider, que devera atender as condigdes de lideranca
estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas
perante a Unido.

Il. apresentagdo da documentagdo de habilitagdo especificada
no instrumento convocatério por empresa consorciada.

lll. comprovagdo da capacidade técnica do consércio pelo
somatério dos quantitativos de cada consorciado, na forma
estabelecida no edital.

IV. demonstragdo, por empresa consorciada, do atendimento aos
indices contabeis definidos no edital, para fins de qualificagdo
econdmico-financeira.

V. responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas
obrigagbes do consércio, nas fases de licitagdo e durante a
vigéncia do contrato.

VI. obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no
consércio formado por empresas brasileiras e estrangeiras,
observado o disposto no inciso |.

VII. constituicio e registro do consdrcio antes da celebracdo do

contrato.
Assinale

A) se somente os itens |, Ill, IV, VI e VIl estiverem corretos.
B) se somente os itens I, lll, V e VI estiverem corretos.

C) se somente os itens I, I, e VI estiverem corretos.

D) se somente os itens I, II, IV, V e VI estiverem corretos.
E) se todos os itens estiverem corretos.
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47. S&o elementos que compdem a regulacéo da organizagéo e o
funcionamento do Estado:

A) A estrutura do Estado e os direitos fundamentais.
B) Os tributos, o orgamento e os direitos sociais.

C) Adivisao de poderes e o0 sistema de governo.

D) As forgas armadas e o estado maior.

E) A seguranca publica e o sistema unico de salde.

48. O arquivamento de documentos segue a teoria das trés fases
como principio arquivistico, que identifica o ciclo de vida dos
documentos e envolve

A) arquivo de planos, projetos e programas.

B) arquivo corrente, intermediario e permanente.

C) arquivo de convénios, ajustes e acordos.

D) arquivo de atos relativos ao patrimbnio, & organizacéo e a
administracao.

E) arquivo de organogramas, fluxogramas,
regulamentos.

regimentos e

49. Sobre os principios da Organizacdo dos Arquivos, associe
corretamente as colunas a seguir:

Principios

Proveniéncia

Organicidade

Unicidade

Integridade ou Indivisibilidade
Cumulatividade

OO ON -

Descrigao

Reflete os grupos, fungdes e atividades documentais.
Um fundo ou grupo documental deve ser resguardado
sem misturar com outros fundos. Fora de seu
contexto, o0 documento perde seu significado.
Corresponde a identidade do documento.

O Arquivo é uma formac&o progressiva, natural e
organica.

O documento € Unico, independentemente da forma,
género, espécie, tipo ou suporte.

A sequéncia correta obtida, no sentido de cima para baixo, é:
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50. Nao sdo considerados principios da nova gestao publica:

A) foco da acéo do Estado no cidad&o.

B) reorientagdo dos mecanismos de controle por resultados.

C) flexibilidade administrativa.

D) indistingdo acerca daquilo que pertence ao Estado ou ao
préprio soberano.

E) valorizacéo do servidor.



