CONCURSO PUBLICO
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
DUTRA-MA

CADERNO DE PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA
NIVEL MEDIO

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

INSTRUCOES GERAIS

1- AGUARDE AUTORIZAGAO PARA ABRIR O CADERNO DE PROVAS.

2- APOS A AUTORIZACAO PARA O INICIO DA PROVA, CONFIRA, COM A MAXIMA
ATENCAO, OBSERVANDO SE HA ALGUM DEFEITO (DE ENCADERNACAO OU DE
IMPRESSAO) QUE POSSA DIFICULTAR A SUA COMPREENSAO.

3- APROVA E COMPOSTA DE 40 (QUARENTA) QUESTOES OBJETIVAS.

4- A PROVA DEVERA SER FEITA, OBRIGATORIAMENTE, COM CANETA ESFEROGRAFICA
(TINTA AZUL OU PRETA).

5- A INTERPRETACAO DOS ENUNCIADOS FAZ PARTE DA AFERICAO DE
CONHECIMENTOS. NAO CABEM, PORTANTO, ESCLARECIMENTOS.

6- O CANDIDATO DEVERA DEVOLVER AO FISCAL O CARTAO RESPOSTA, AO
TERMINO DE SUA PROVA

AREA DESTACAVEL PARA O CANDIDATO (OPCIONAL)
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LINGUA PORTUGUESA

a)
b)

©)
d)

S)

a)
b)

c)

d)

Assinale a alternativa em que ndo ha erro
gramatical.

O terreno da casa tem trinta metros de
cumprimento.

A legislagdo brasileira pune o ato de
descriminar.

Todos os anos tem o periodo de defeso do
camarao.

O patrdo justificou a demissao alegando que o
empregado seria muito desidioso.

Assinale a alternativa que contém um conjunto
de palavras homofonas:

Cedo (advérbio) e cedo (forma do verbo ceder).
Manga (fruta) e manga (parte da camisa).
Esperto e experto.

Colher (verbo) e colher (instrumento para
comer).

Assinale a alternativa que traz palavras
sindnimas:

Rigido e condescendente.
Desdém e apreco.

Bacgo e fosco.

Profusdo e falta.

Qual das palavras abaixo teve sua grafia
modificada recentemente por conta de acordo
ortografico a entrar em vigéncia no Brasil?

Ideia.
Tras.
Midia.
Também.

Assinale a opcdo que contém erro de
concordancia:

Mais de um aluno ndo compareceram a aula.
Vivam os campeoes!

Os Estados Unidos continuam sendo a maior
poténcia do basquete nas Olimpiadas.

Santos fica no litoral paulistano.

6)

a)
b)
c)
d)

7)

a)
b)
c)
d)

8)

b)

c)
d)

9)

a)
b)
c)
d)

v N
Na frase “Costumava ler Camoes”, temos a
presenca da figura de linguagem conhecida
como:

Perifrase.
Metonimia.
Catacrese.
Hipérbole.

Assinale a alternativa que contém um exemplo
de sujeito simples.

Nao consigo relaxar em casa.
Criticaram-nos na reunido de ontem.
Alguém escondeu minha farda.
Nevou como nunca.

Assinale a op¢ao em que o vocabulo NAO tem
o mesmo processo de formagdo da palavra
“envernizado”.

Aterrar.
Infelizmente.
Descampado.
Emudecer.

“Senti a furia crescer na minha barriga”.
Podemos afirmar corretamente que o termo
destacado apresenta um:

Digrafo.

Hiato.

Encontro vocalico.
Ditongo.

10) Marque a alternativa correta:

a)
b)
c)
d)

Terras tem 6 letras e 6 fonemas.
Guerra tem 6 letras e 4 fonemas.
Humanos tem 7 letras ¢ 7 fonemas.
Balancga tem 7 letras e 7 fonemas.

11) Assinale a alternativa em que deveria haver o

a)
b)
c)
d)

sinal de crase:

Andou a cavalo pelos campos.

Iremos a uma missa muito cedo no Domingo.
Ontem jantei um bacalhau a Gomes de Sa.
Depois da pandemia, nunca mais foi a festas.
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Para as questoes 12 a 15, tome como referéncia o
texto a seguir:

Primeiro levaram os negros
Mas ndo me importei com isso
Eu ndo era negro
Em seguida levaram alguns operarios
Mas ndo me importei com isso
Eu também nao era operario
Depois prenderam os miseraveis
Mas ndo me importei com isso
Porque eu ndo sou miseravel
Depois agarraram uns desempregados
Mas como tenho meu emprego
Também nao me importei
Agora estao me levando
Mas ja ¢ tarde.
Como eu ndo me importei com ninguém
Ninguém se importa comigo.
(Bertolt Brecht)

12) Da leitura do texto, podemos afirmar
corretamente que:

a) A tolerancia a comportamentos extremistas ¢
sempre recompensada.

b) A ofensa a direitos individuais de um grupo em
especifico deve ser vista como uma ofensa aos
direitos individuais de todos.

¢) E necessario se importar com os outros para
manter nossos empregos.

d) O texto incentiva a luta em prol de movimentos
totalitarios e higienistas.

13) A perseguicdo apresentada no texto tem como
alvo:

a) Preferencialmente, um grupo escolhido pelo
género.

b) Inicialmente, um grupo escolhido pela cor da
pele.

¢) Unicamente, grupos de baixo poder aquisitivo.

d) Parcialmente, grupos escolhidos por ideologias
politicas.

14) Agora estao me levando/Mas ja ¢ tarde /Como
eu nao me importei com ninguém/Ninguém se
importa comigo. As agdes descritas por meio
destes termos destacados podem  ser
classificadas quanto ao tempo em que
descrevem:

a) Gerundio, presente e pretérito.
b) Gerundio, pretérito e presente.
c) Presente, pretérito e presente.

d) Pretérito, pretérito e gerundio.

15) Acerca das ligdes trazidas pelo texto, podemos
inferir que:

a) A principal ligdo trazida pelo texto esta
notadamente inserida no tempo em que foi
escrita e refere-se a questdes ja superadas na
atualidade.

b) A principal licao trazida pelo texto ndo tem
nenhuma relacdo com o tempo em que foi
escrita e refere-se exclusivamente a acdes
passadas.

¢) A principal licao trazida pelo texto ¢ atemporal,
mesmo que tenha sido escrito em um tempo
passado.

d) A principal licdo do texto faz sentido somente
no tempo em que o mesmo foi escrito.

INFORMATICA

16) No Microsoft Office Word 2017, em qual guia
se encontra as opcdes relacionadas a
configuracdes do paragrafo?

a) Inserir
b) Layout
c) Design
d) Exibir

17) Para armazenar quatro arquivos de 200.000.000
bytes, um pen drive deveria ter, no minimo:

a) 1MB
b) 1GB
c) 1TB
d) 1KB
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18) Para “Obter dados externos” no Microsoft
Office Excel 2017, devemos clicar na guia?

a) Formulas

b) Dados

c) Inserir

d) Layout da Pagina

19) O Word ¢ o melhor e mais utilizado programa
do Microsoft Office para escrever um
documento. Muito completo e com diversas
fun¢des de formatacdo, trabalhar com o Word
facilita muito se vocé precisa redigir um texto.
Para agilizar ainda mais na composicao dos
seus documentos, ha importantes atalhos no
programa. Assinale a alternativa que NAO
contém uma correspondéncia exata entre o
atalho e seu comando respectivo (considerar
Word 2017):

a) CTRL + B: formata o texto para negrito.

b) CTRL + I: formata o texto para italico.

c¢) CTRL + M: insere paragrafo.

d) CTRL + J: formata o paragrafo para justificado.

20) Para pesquisar uma frase em especifico no
Google, para obter um resultado mais preciso,
devemos:

a) Transcrever a frase.

b) Colocar a frase entre aspas.

c) Colocar a frase entre parénteses.

d) Colocar apenas uma palavra chave.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

21) Pelo tamanho e complexidade de suas
operagdes, as organizacdes quando atingem um
certo portem precisam ser administradas.
"Administragdo publica ¢ o conjunto de 6rgaos,
servicos e agentes do Estado que procuram
satisfazer as necessidades da sociedade, tais
como educacao, cultura, seguranca, saude, etc."
Assim, a "A administragdo direta ¢ aquela...

a) '"exercida pelo conjunto dos Poderes da Uniao,

do Distrito Federal e dos Municipios. Nesse

b)

d)

22)

b)

d)

caso, os 0rgaos possuem personalidade juridica
propria,  patriménio, nem  autonomia
administrativa."

"exercida pelo conjunto dos Poderes da Unido,
dos Estados e dos Municipios. Nesse caso, 0s
orgdos possuem personalidade juridica propria,
patrimdnio, nem autonomia administrativa."
"exercida pelo conjunto dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal ndo se
incluindo os Municipios por serem de pequeno
port. Nesse caso, os Orgdos ndo possuem
personalidade juridica propria, patrimdnio, nem
autonomia administrativa."

"exercida pelo conjunto dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. Nesse caso, 0s 0rgaos nao possuem
personalidade juridica propria, patriménio, nem
autonomia administrativa."

Diferentemente da administrag¢do direta, a qual
o Estado exerce suas fung¢des diretamente; na
administracao indireta, o Estado transfere a sua
titularidade ou execucgdo das fungdes para que
outras pessoas juridicas, ligadas a ele, possam
realizar. A administracdo indireta ¢ composta:

"pelas fundagdes, sociedades de economia
mista, empresas publicas e outras entidades de
direito privado. Tais entidades possuem
personalidade juridica propria, patrimonio e
autonomia administrativa."

"pelas autarquias, fundagdes, sociedades de
economia mista, empresas publicas e outras
entidades de direito privado. Tais entidades
possuem personalidade juridica propria,
patrimonio e autonomia administrativa."

"pelas  autarquias, fundagdes, empresas
publicas e outras entidades de direito privado.
Tais entidades possuem personalidade juridica
propria, patrimonio e autonomia
administrativa."

"pelas autarquias, fundacdes, sociedades de
economia mista, empresas publicas apenas.
Tais entidades possuem personalidade juridica
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23) Quando um agente publico incorre em uma

a)
b)
c)
d)

pratica ilegal contra os principios da
Administragdo Publica, ele pode ser julgado
por:

Improbidade Administrativa
Ilegal

Homicidio

Administragdo da Ilegalidade

24) A administragdo publica no Brasil ja passou por

a)

b)

d)

trés fases, assinale a alternativa correta:

a fase improvisada (durante a era do Império),
burocratica (na era Vargas) e gerencial (fase
mais recente que estd sendo implementada).

a fase patrimonialista (durante a era do
Império), facilitada (na era Vargas) e gerencial
(fase mais recente que estd sendo
implementada).

a fase patrimonialista (durante a era do
Império), burocratica (na era Vargas) e
gerencial (fase mais recente que esta sendo
implementada).

a fase privatizada (durante a era do Império),
burocratica (na era Vargas) e organizacional
(fase mais recente que estd sendo
implementada).

25) De acordo com o artigo 37 da Constitui¢ao

Federal, estao previstos os seguintes principios
da administragao publica:

legalidade, pessoalidade, moralidade,
privacidade, burocracia.
legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, burocracia.
legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia.
legalidade, pessoalidade, moralidade,

privacidade, eficiéncia.

26) Para os fins da Lei n° 14.133, de 1° de abril de

2021, consideram-se:

Assinale a alternativa que ndo se encaixa no

a)

conceito.
orgdo: unidade de atuagdo integrante da
estrutura da Administracdo Publica.

b)

d)

27)

a)
b)

©)
d)

28)

b)

d)

entidade: unidade de atuacao que ndo possui
personalidade juridica, apenas autonomia.
Administragdo Publica: administracdo direta e
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito
privado sob controle do poder publico e as
fundagdes por ele instituidas ou mantidas.
Administragdo: 6rgdo ou entidade por meio do
qual a Administragao Publica atua.

Segundo preconiza a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 “Servigos contratados e compras
realizadas pela Administragdo Publica para a
manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas”, trata-se do conceito de:

Servigos e fornecimentos continuos
Bens e servigos especiais

Bens e servigos comuns

Servico e Obra

Conforme a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021 os profissionais organizados sob a forma
de cooperativa poderao participar de licitagao
quando:

a constituicdlo e o funcionamento da
cooperativa observarem as regras estabelecidas
na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°
12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;
a cooperativa ndo necessita apresentar
demonstrativo de atuagdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados;

qualquer cooperado, com igual qualificacao, for
capaz de executar o objeto contratado, podendo
a Administragdo indicar nominalmente
pessoas;

o objeto da licitagdo refere-se a servigos
geralizados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma
principal a sua atuagdo.
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29)

d)

30)

a)
b)
©)
d)

31)

A Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 estabelece normas gerais
relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as microempresas €
empresas de pequeno porte no ambito dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, especialmente no que
se refere:

A apuragio e recolhimento dos impostos e
contribui¢des apenas da Unido mediante regime
unico de arrecadagdo, inclusive obrigagdes
acessorias.

Ao cumprimento de obrigagdes trabalhistas e
previdencidrias, exceto  4s  obrigagdes
acessorias.

Ao bloqueio ao crédito e ao mercado, inclusive
quanto a preferéncia nas aquisi¢des de bens e
servicos pelos Poderes Publicos, a tecnologia,
ao associativismo e as regras de inclusao.

Ao cadastro nacional Unico de contribuintes a
que se refere o inciso IV do paragrafo tnico do
art. 146, in fine, da Constituicdo Federal.
(Inciso acrescido pela Lei Complementar n°
147, de 7/8/2014)

De forma breve podemos dizer que os
documentos oficiais sdo aqueles que vem de
atos oficiais, os quais apresentam atos da
administracdo publica que produzem efeito
juridico, por exemplo, atos administrativos em
geral, portarias, resolucdes, editais e entre
outros. Além disso, também os contratos e
convénios podem ser considerados como
documentos oficiais. Dentre os tipos de
documentos oficiais encontram-se os listados
abaixo, exceto:

Certidao
Contrato
Regimento
Parafrase

E uma declaragio que tem por objetivo
comprovar um ato ou registro de processo, livro
ou documento existente em reparticdes
publicas. Conceitua-se:

a)
b)

c)
d)

32)

b)

c)
d)

33)

d)

34)

Carta
Certidao
Decisao
Precatoéria

A sua finalidade ¢ detalhar e especificar a lei,
facilitando a sua execugao e até esclarecendo os
seus mandamentos. Tal conceito trata-se de:

Decreto

Parecer Juridico
Carta

Ata

Qual diretriz ndo se encontra prevista na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso as Informagdes), que destina-se a
assegurar o direito fundamental de acesso a
informagdo e deve ser executada em
conformidade com os principios basicos da
administragao publica:

observancia da publicidade como preceito
geral e do sigilo como excecao;

privacidade de informacdes de interesse
publico, independentemente de solicitagdes;
utilizagdo de meios de comunicagdo
viabilizados pela tecnologia da informacao;
fomento ao desenvolvimento da cultura de
transparéncia na administracao publica;

Com relacdo ao acesso a informagdo e sua
divulgacdo cabe aos oOrgaos e entidades do
poder publico, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis
assegurar, exceto:

gestao transparente da informacao, propiciando
amplo acesso a ela e sua divulgacao.

protecdo da informag¢do, garantindo-se sua
disponibilidade, autenticidade e integridade.
protecdo da informacdo sigilosa e da
informagdo  pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e
eventual restri¢ao de acesso.

Os gestores publicos ndo devem se preocupar
com a prote¢do das informacgdes.
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35) Os arquivos podem ser classificados quanto ao

a)
b)
c)
d)

seu uso, estrutura organizacional, extensdo de
atuagdo e natureza do documento. A Teoria das
Trés Idades, utilizada na classificacdo quanto
ao uso segue qual conceito:

Do ciclo de vida dos documentos

Do momento da criacdo dos documentos
Da natureza dos documentos

Da finalizagdo dos documentos

36) O que ¢ gestdo documental:

a)

b)

d)

A gestdo documental ¢ o conjunto de medidas
que buscam irracionalizar e tornar burocraticos
os processos de finalizacdo, avaliagdo, uso e
arquivamento dos documentos que estejam nas
fases corrente ou intermediaria.

A gestao documental ¢ o conjunto de medidas
que buscam racionalizar e tornar burocraticos
os processos de finalizagdo, avaliagdo, uso e
arquivamento dos documentos que estejam nas
fases corrente ou intermediaria.

A gestao documental € o conjunto de medidas
que buscam racionalizar e tornar eficientes os
processos de criacdo, avaliagdo, uso e
arquivamento dos documentos que estejam nas
fases corrente ou intermediaria.

A gestdo documental ¢ o conjunto de medidas
que buscam racionalizar e tornar eficientes os
processos de criagdo, avaliagdo, uso e
arquivamento dos documentos que estejam na
fase de finalizagao.

37) O qué os procedimentos da gestdo documental

a)
b)
c)
d)

visam:

Avaliacdo dos arquivos
Finalizagdo dos arquivos
Conservacao dos arquivos
Destruicao dos arquivos

38) O Poder Executivo ¢ exercido pelo:

a)

o Prefeito que detém a direcdo superior da
Administragdo Publica Municipal, auxiliado
apenas pelo Secretario do Municipio, com as
atribuicdes e competéncias previstas na
Constitui¢cao Federal, Constituicdo do Estado

b)

d)

do Maranhdo, Lei Organica do Municipio de
Presidente Dutra e outras legislagdes esparsas.
o Prefeito que detém a direcdo superior da
Administragdo Publica Municipal, auxiliados
pelos Secretarios Municipais, Procurador Geral
e Controlador e Ouvidor Geral do Municipio,
com as atribuicdes e competéncias previstas na
Constituicdo Federal, Constitui¢do do Estado
do Maranhdo, Lei Organica do Municipio de
Presidente Dutra e outras legislagdes esparsas.
o Secretario que detém a dire¢do superior da
Administragdo Publica Municipal, auxiliados
pelo Procurador Geral e Controlador € Ouvidor
Geral do Municipio, com as atribui¢des e
competéncias previstas na  Constituigdo
Federal, Constitui¢ao do Estado do Maranhao,
Lei Organica do Municipio de Presidente Dutra
e outras legislagdes esparsas.

o Prefeito que detém a dire¢do superior da
Administragdo Publica Municipal, auxiliado
pelos vereadores do Municipio, com as
atribuicdes e competéncias previstas na
Constituicao Federal, Constituicdo do Estado
do Maranhdo, Lei Organica do Municipio de
Presidente Dutra e outras legislagdes esparsas.

39) A Administragdo Publica do Municipio de

b)

Presidente Dutra, bem como as agdes do
Governo Municipal, em obediéncia aos
principios da legalidade, impessoalidade e
finalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
razoabilidade e proporcionalidade, seguranca
juridica, supremacia do interesse publico,
motivacdo, celeridade, ampla defesa e
contraditorio e, entre outros, se orientardo no
sentido de:

desenvolvimento do  Municipio e de
aprimoramento dos servigos prestados a
populagdo, mediante planejamento de suas
atividades.

desenvolvimento do  Estado e de
aprimoramento dos servigos prestados a
populagdo, mediante planejamento de suas
atividades.
desenvolvimento  do
deterioragdo  dos

Municipio e de
servigos  prestados a
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d)

populagdo, mediante planejamento de suas
atividades.
desenvolvimento da Unido e dos Estados e de
deterioragdo dos servicos prestados a
populacdo, mediante planejamento de suas
atividades.

40) As agdes elencadas para o empenho no

aprimoramento da capacidade institucional da
Administragdo Municipal, visam as seguintes
medidas, exceto:

a simplificacdo e o aperfeicoamento de normas,
estruturas organizacionais, métodos e processos
de trabalho

a coordenagdo e a dispersdo de esforgos das
atividades de administragcao descentralizada

o envolvimento funcional do servidor publico
municipal

o aumento de racionalidade das decisdes sobre
a alocagdo de recursos e a realizagdo de
dispéndio da administragdo municipal.
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