SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGI®E PERNAMBUCO
CONCURSO PUBLICO PARA SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRAVOS
EDITAL N° 45, DE 25 DE MARCO DE 2014.

PROVA ESCRITA PARA O CARGO DE

TECNICO EM ARQUIVO
- Opcao 205 -

INFORMACOES AO CANDIDATO

1. Escreva seu nome e numero de CPF, de forma legbslpcais abaixo indicados.

NOME: N°. CPF:

2. Verifique se o CARGO e o cODIGO DE OP(;AO, colocadomacisdo os mesmos constantes da sua FOLHA RESPOSTA.
Qualquer divergénciaxija do Fiscal de Sala um caderno de prova cujo GRGO e o CODIGO DE OPCAO sejam iguais
aos constantes da sua FOLHA RESPOSTA

3. A FOLHA RESPOSTA deve, obrigatoriamente, ser assinedsa FOLHA RESPOST®a0 podera ser substituida. Portanto,

ndo a rasure nem a amasse.

DURACAO DA PROVA:3 horas incluindo o tempo para o preenchimento da FOLHASRESTA.

Na prova, ha 40 (quarenta) questdes, sendo 07) @etkingua Portuguesa, 07 (sete) de Matematicacio&mnio Logico
Matematico e 26 (vinte e seis) de Conhecimentos difsges, apresentadas no formato de mdltipla escotiom cinco
alternativas, das quagpenas umacorresponde a resposta correta.

6. Na FOLHA RESPOSTA, as questdes estdo representali@sgeus respectivos nimeros. Preencha, por dompden caneta

esferogréfica (tinta azul ou preta), toda a areeespondente a opgao de sua escolha, sem ultrapadsardas.

7. Sera anulada a questao cuja resposta contiver eneenchsura, ou para a qual for assinalada maisndeopcgédo. Evite deixar

questdo sem resposta.

8. Ao receber a ordem do Fiscal de Sala, confira@AEERNO com muita atencdo, pois, nenhuma reclamagiéie ® total de

questdes e/ou falhas na impressao sera aceitasdbpoiiciada a prova.

9. Durante a provajdo sera admitida qualquer espécie de consulta oumicagéio entre os candidatos, nem sera permitidmo u

de qualquer tipo de equipamento (calculadora,deé&telular etc.), chapéu, boné (ou similares)uéo8escuros.

10. A saida da sala sé poderéa ocorrer depois de deadrr{uma) hora do inicio da prova. A ndo obsereatessa exigéncia por

parte do candidato acarretara a sua exclusédo auoiism

11. Ao sair da sala, entregue este CADERNO DE PROVA, jnetde com a FOLHA RESPOSTA, ao Fiscal de Sala.

12. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecerlaalsgrova e somente poderdo sair juntos do eapds a aposicdo em

Ata de suas respectivas identificacdes e assirgatura






LINGUA PORTUGUESA

Texto 1

Os gque ndo comem e 0s que ndo dormem

Em nenhum outro pais, os ricos demonstraram mé&stagdo que no Brasil. Apesar
disso, os brasileiros ricos sdo pobres. Sao popoegue compram sofisticados automoéveis
importados, com todos os exagerados equipamento®dearnidade, mas ficam horas engarrafados
ao lado dos 6nibus de suburbio. E, as vezes, s@itadons, sequestrados ou mortos nos sinais de
transito. Presenteiam com belos carros seus filhosio voltam a dormir tranquilos enquanto eles
nao chegam em casa. Pagam fortunas para constvdernas mansées, desenhadas por arquitetos
de renome, e sdo obrigados a escondé-las atrasiddhas, como se vivessem nos tempos dos
castelos medievais, dependendo de guardas queezameem turnos.

Os ricos brasileiros usufruem privadamente tudoue g riqueza lhes oferece, mas
vivem encalacrados na pobreza social. Na sexta;feem de noite para jantar em restaurantes tao
caros que os ricos da Europa nao conseguiriamdrggy mas perdem o apetite diante da pobreza,
gue, ali por perto, arregala os olhos pedindo uaotpale pao; ou sao obrigados a ir a restaurantes
fechados, cercados e protegidos por policiais gagaQuando terminam de comer escondidos, sao
obrigados a tomar o carro a porta, trazido por uanabrista, sem o prazer de caminhar pela rua, ir
a um cinema ou teatro, depois continuar até unpda conversar sobre o que viram.

Mesmo assim, néo € raro que o pobre rico sejatadeakntes de terminar o jantar, ou
depois, na estrada, a caminho de casa. Felizmestenem sempre acontece, mas, certamente, a
viagem é um susto durante todo o caminho. E, assyezsobressalto continua, mesmo dentro de
casa. Os ricos brasileiros séo pobres de tanto .nREdamais riquezas que acumulem no presente,
sdo pobres na falta de seguranca para usufruirionpaio no futuro. E vivem no susto permanente
diante das incertezas em que os filhos cresceraaicOs brasileiros continuam pobres de tanto
gastar dinheiro apenas para corrigir os desaceriados pela desigualdade que suas riquezas
provocam: inseguranca e ineficiéncia.

No lugar de usufruir tudo aquilo com que gastama ynrarte consideravel do dinheiro
nada adquire, serve apenas para evitar perdaxabsa da pobreza ao redor, os brasileiros ricos
vivem um paradoxo: para ficar mais ricos, tém delgredinheiro, gastando cada vez mais apenas
para se proteger da realidade hostil e ineficiente.

Quando viajam ao exterior, 0s ricos sabem que, atel londe se hospedaréo, seréao
vistos como assassinos de criancas na Candelastauidiores da Floresta Amazonica, usurpadores
da maior concentracdo de renda do planeta, podadiar malaria, de dengue e de verminoses. Séo
ricos empobrecidos pela vergonha que sentem am séstos pelos olhos estrangeiros.

Na verdade, a maior pobreza dos ricos brasileistd ea incapacidade de verem a
riqueza que h& nos pobres. Foi essa pobreza de @$é impediu os ricos brasileiros de
perceberem, cem anos atras, a riqgueza que haviaragss dos escravos libertos se lhes fosse dado
direito de trabalhar a imensa quantidade de tecfasa de que o Pais dispunha. Se tivessem
percebido essa riqueza e libertado a terra jumo @® escravos, 0s ricos brasileiros teriam abolido
a pobreza que os acompanha ao longo de mais deéampsSe os latifUndios tivessem sido
colocados a disposicao dos bracos dos ex-escravimgjeza criada teria chegado aos ricos de hoje,
gue viveriam em cidades sem 0 peso da imigracdocodeslada e com uma populacdo sem
miséria. A pobreza de visdo dos ricos impediu tamté verem a riqueza que ha na cabeca de um
povo educado. Ao longo de toda a nossa historiapesos ricos abandonaram a educacao do povo,
desviaram 0s recursos para criar a riqueza que Serideles e ficaram pobres: contratam



trabalhadores com baixa produtividade, investemneodernos equipamentos e ndo encontram
guem os saiba manejar, vivem rodeados de comatripte ndo sabem ler o mundo ao redor, ndo
sabem mudar o mundo, ndo sabem construir um ndsgagpa beneficie a todos. Muito mais ricos
seriam 0s ricos se vivessem em uma sociedade odog fossem educados.

Para poder usar 0s seus caros automaoveis, oscoossruiram viadutos com dinheiro
de colocar 4gua e esgoto nas cidades, achandagummprar agua mineral, se protegiam das
doencas dos pobres. Esqueceram-se de que precssesdobres e ndo podem contar com eles
todos os dias e com toda a saude, porque eleofwses) vivem sem agua e sem esgoto. Montam
modernos hospitais, mas tém dificuldades em ewifaccdes porque 0s pobres trazem de casa 0s
germes que os contaminam. Com a pobreza de achaogeriam ficar ricos sozinhos, construiram
um pais doente e vivem no meio da doenca.

Ha um grave quadro de pobreza entre os ricos éirasil E essa pobreza é tdo grave
gue a maior parte deles ndo percebe. Por issdyrazeode espirito tem sido o maior inspirador das
decisBes governamentais das pobres ricas elitegdinas. Se percebessem a riqueza potencial que
ha nos bracos e nos cérebros dos pobres, os niasdelvos poderiam reorientar o modelo de
desenvolvimento em direcao aos interesses de noessas populares. Liberariam a terra para os
trabalhadores rurais, realizariam um programa dhestoescdo de casas e implantacdo de redes de
agua e esgoto, contratariam centenas de milharpotissores e colocariam o povo para produzir
para o préprio povo.

Essa seria uma decisdo que enriqueceria o Brdsifdn- os pobres que sairiam da
pobreza e os ricos que sairiam da vergonha, dgureseca e da insensatez. Mas isso € esperar
demais. Os ricos séo tdo pobres que nao percelrestegpobreza em que usufruem suas malditas

riquezas.
(BUARQUE, Cristovam. Os que ndo comem e os quedn@imem O Globo, 12/03/2001.)

1. Emrelacao a ideia defendida pelo autda@@RRETO afirmar que

a) a pobreza dos ricos brasileiros € causada pk#ade acesso a educacédo de qualidade, o
gue contribui para a incapacidade de lerem critesdm a realidade e — a partir disso —
construirem um pais mais igualitario.

b) ele assemelha os ricos aos pobres, especialnpttefato de aqueles ndo disporem de
locais proprios por onde transitar, sendo — postanbbrigados a trafegar com seus carros
de luxo ao lado de 6nibus do suburbio.

c) ele compara os ricos aos pobres brasileirosugoegqueles, apesar de terem dinheiro,
possuem praticamente o mesmo nivel cultural destes.

d) a pobreza dos ricos brasileiros € gerada, pahtiente, pela necessidade de investimentos
em seguranca privada, a fim de resguardarem sgmg@aio.

e) a pobreza dos ricos brasileiros consiste ngpawdade de perceberem que a desigual
distribuicdo de renda, além de ndo contribuir parprogresso da nacdo, os priva de
usufruirem livremente a riqueza que acumulam.

2. No trecho “[...Jusurpadores da maior concentracdo de renda do planeta [59'paragrafo,
linhas 2 e 3), o termo sublinhado pode ser sulidtifltconservando-se o sentido que o autor
atribui a ele, por

a) exploradores.
b) ameacadores.
c) detentores.

d) proprietarios.
e) investigadores.



Assinale a alternativa que corresponde, respeoente, aos valores semanticos das
conjuncgdes destacadas nos trechos abaixo.

I. “Pagam fortunas para construir modernas mansi@sgnhadas por arquitetos de renane,
sao obrigados a escondé-las atras de muralhas [...]

[I. “Muito mais ricos seriam 0s ricose vivessem em uma sociedade onde todos fossem
educados”.

[ll. “Os ricos brasileiros usufruem privadamentddwo que a riqueza lhes oferegggs vivem
encalacrados na pobreza social”.

a) adversativo, consecutivo, condicional.
b) conclusivo, causal, consecutivo.

c) aditivo, condicional, adversativo.

d) adversativo, condicional, adversativo.
e) aditivo, causal, adversativo.

No fragmento “Mesmo assim, ndo é raro gqumlore rico seja assaltado antes de terminar o
jantar, ou depois, na estrada a caminho de casegcloo grifado permite pensar que

a) o texto ndo faz distincdo entre pobres e riéoglie ambos podem ser assaltados.

b) o autor pbe em situagdo de igualdade as duaseslajue vai comparar no decorrer do
texto.

c) o autor reafirma sua critica a condicédo diaatguhl se da a riqgueza no Brasil.

d) o autor tece uma ironia em relacéo ao pobre.

e) a aproximacdo entre pobre e rico € indevidargkr uma espécie de estranhamento ao
leitor.

No excerto “Montam modernos hospitais, mas témutdades em evitar infeccdes porque o0s
pobres trazem de casa os germesagumontaminam” (7° paragrafo, linhas 4 a 6), o vot@bu
grifado retoma o(s) termo(s)

a) pobres.

b) ricos.

c) modernos hospitais.
d) hospitais / pobres.
e) ricos/ pobres.

Na oracdola um grave quadro de pobreza entre os ricos bnaslgi(8° paragrafo, linha 1),

o verbo haver ndo se flexiona porque é impesscginale a alternativa na qual o referido
verbo € pessoal e, portanto, poderia ser flexiosado que houvesse desvio da variedade culta
escrita.

a) Ele ndo visitava a familia havia doze anos.

b) Sua méae falou que tem fé e que Caetano ha degwin a aprovacao.

c) Naquele ano, ndo houve projetos melhores qda @sea de quimica.

d) Nao houve mais casos de morte nas redondezas.

e) Se ndo houvesse tantos estudantes em uma eakpediada, as aulas seriam mais
proveitosas.



Texto 2

7.

TORCEDORES
INDO ASS\STIR
A UM Joeco!

QUEM SAO VOCES
€ PRA ONDE
ESTAO INDO 2

Disponivel em: <http://arquivos.tribunadonorte.dorfiotos/132595.jpg>Acesso em 21/02/14

O verbo_assistir, além do sentido e da regémiaque esta empregado no texto 2, apresenta
outras possibilidades de uso. Acerca desse veiihnaase:

I.  No sentido de ver, presenciar, ndo admite gpasxsiva.

[I. Admite a voz passiva no sentido de prestaosog dar assisténcia.

lll. E transitivo indireto no sentido de ver, peasiar.

IV. Exige a preposicao “a” no sentido de morasjde.

V. E transitivo direto no sentido de ser respoilisiaole de, caber, competir.

EstdaCORRETO o que se afirmou em

a) I llelll

b) I, lllelV.
c) llleV

d lelwv

e) I, llelVv.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Na parede de uma mercearia, ha uma placa ceegogtes dizeres:

“5 kg de farinha valem 2 rolos de barbante, e 1&srde
barbante valem R$ 21,00.”

Considerando os dados que constam na placa, qoagéa uma pessoa que comprou 1 kg de
farinha e 1 rolo de barbante nessa mercearia?

a) R$212
b) R$ 1,96
c) R$0,98
d) R$ 3,06
e) R$0,56



10.

11.

12.

Em uma pista circular, trés ciclistas corremmmesmo sentido, largando do mesmo lugar, no
mesmo instante. O primeiro demora 10 segundos gearaima volta, o segundo demora 11
segundos, e o terceiro, 12 segundos. Apds quaritngan os trés ciclistas irdo passar juntos
pelo local da largada, pela primeira vez?

a) 20
b) 10
c) 12
d 22
e 11

Um trem viaja de uma cidade A para uma cidadZ2ndo paradas apenas nas cidades B e C,
antes de chegar a D. Certo dia, esse trem partiiddde A com um total de N passageiros, fez

. . 4 . . .
sua parada habitual na cidade B, onde descerdas seus passageiros. Em seguida, subiram
ul

.. . . . 3 .
120 novos viajantes, e o trem seguiu viagem. NadedC, descerarg dos passageiros

presentes, em seguida, subiram 100 novos passageinovamente o trem seguiu viagem. Ao
chegar a D, desceram todos os 145 passageirosnfggsdéicando o trem com nenhum
passageiro. Qual o valor de N?

a) 300
b) 420
c) 240
d) 450
e) 360

Em uma gaveta, ha 6 folhas de papel na corelean5 folhas na cor amarela e 4 na cor
branca, todas idénticas com relacdo a outras esistatas, de modo que, no escuro, nao se
pode distinguir uma da outra. Se 0 ambiente emajgaveta se encontra esta totalmente
escuro, quantas folhas uma pessoa deve retiraawddag no minimo, para ter certeza de que
retirou, pelo menos, uma folha de papel de cada cor

a) 10
b) 13
c) 11
d 12
e 4

Dois amigos, Zex e Zux, possuem, cada um, uto oémero de figurinhas. Certo dia, numa
brincadeira, Zex deu para Zux uma quantidade deifigas igual ao dobro do nimero de

figurinhas que Zux ja tinha. Em seguida, Zux deta @@x uma quantidade de figurinhas igual
ao triplo da quantidade de figurinhas com que Zdawa. Desse modo, cada um deles ficou
com 48 figurinhas no final. Quantas figurinhas Zetha a mais do que Zux, no inicio da

brincadeira?

a) 20
b) 36
c) 50
d 30
e) 40



13.

14.

Um cereal é transportado em um caminhao ens skcd5 kg. Se a capacidade do caminhéo é
de 4000 kg, quantas viagens sao necessarias paaaseortarem 5500 sacas?

a) 60
b) 61
c) 63
d) 62
e) 59

Qual o algarismo que ocupa a milésima sextaa cdscimal na dizima periddica
0,123454321234543212345432...7

a 3
b) 1
c) 2
d 4
e) 5

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

15.

O Gerenciamento Eletrénico de Documentos — @Ebnstituido de uma gama de tecnologias.
Acerca dessas tecnologias enumere, 0s itens a.segui

(1) Document Management () E a ferramenta de gerenciamento de documentos
digitais. Permite o controle do acesso aos
documentos, proporcionando maior seguranca.

(2) Document Imaging () Corresponde a ferramenta, cuja finalidade ¢é
automatizar processos de trabalho, garantindo o
acompanhamento das atividades e o aumento da
produtividade.

(3) Recordsand Information ( ) Corresponde ao gerenciamento do ciclo de data
documentos. Utilizaoftwares especificos.

(4) Workflow () Adgiliza o processo de consulta dos documermtos
meio da digitalizacdo. E a ferramenta que gerencia
a imagem dos documentos.

Marque a alternativa que corresponde a sequ@&®@RRETA, de cima para baixo.

a) 1,4,3 2
b) 1,4,2,3
¢ 1,243
d) 4,1,3,2
e) 2,1,4,3



16. Constitui uma das vantagens da automacdo dosgs0s arquivisticos, através da implantacao
do Gerenciamento Eletronico de Documentos. Esseceado se refere:

a) ao aumento do espaco fisico de armazenagem.

b) ao aumento de custos com cépias.

c) a baixa produtividade.

d) a alta velocidade e precisédo na localizacdaldoementos.
e) a maior dificuldade no controle de documentos.

17. O termo “arquivo” pode ser utilizado para deaig entre outras coisas:

[.  um movel para guarda de documentos.

[I. um documento de arquivo ou um documento digital

[ll. documentos produzidos e conservados com afgettulturais.

IV. local onde o acervo documental arquivisticoatawser conservado.

V. documentos colecionados de fontes diversas adgsipor compra, doagao ou permuta.

EstaoCORRETOS apenas os itens:

a) LI IVeV.

b) 1, 1le V.

c) LI IVeV.
dy I, 10, 1V

e) I, IVeV.

18. Assinale a alternativa que indica o princigi@rico-metodolégico, segundo o qual os arquivos
conservam seu carater unico, em funcdo do congemtque foram produzidos.

a) Proveniéncia
b) Organicidade
c) Indivisibilidade
d) Cumulatividade
e) Unicidade

19. Na Arguivologia, sdo estabelecidas etapas @gerenciamento dos documentos. Dentre essas
etapas, tem-se o ciclo de vida dos documentos.eSedse assunto, analise as proposicoes
abaixo e assinale a alternat@®RRETA.

a) O ciclo de vida dos documentos € tratado pedaatedas trés idades, cujo objetivo &
classificar os estagios pelos quais passam 0s dotoR)

b) Os arquivos de Primeira Idade ou Correntes eéstituidos de documentos que deixaram
de ser frequentemente consultados.

c) Os arquivos de Terceira Idade ou Permanentesa@tituidos de documentos em curso,
ou consultados com uma certa frequéncia, sendep@uos em locais de facil acesso.

d) Os arquivos de Segunda Idade ou Intermediddos agjueles que perderam toda sua
natureza administrativa, e que se conservam e dazdeu valor historico.

e) Todos os arquivos ja nascem com um valor hegtédu secundario, adquirindo, no
transcorrer do tempo, uma finalidade administrativa



20. De acordo com a teoria das trés idades, osivagjwsao classificados em correntes,
intermediarios e permanentes. Acerca das ativideddigadas em cada classificacdo, avalie as
assertivas abaixo.

21.

As atividades realizadas na fase dos arquivosectes sdo as de consulta, empréstimo,
protocolo, arquivamento e expedicéo.

Os arquivos intermediarios devem ser transterigara um arquivo central ou geral, sob

carater de guarda intermediéria, a fim de que sejanpridos os prazos.

Na fase permanente, as principais atividaadsdizadas com os arquivos sao a reunido da
documentacao historica, o arranjo, a conservagadescricdo dos documentos.

. O tratamento dado aos arquivos correntes devdaseado no Plano de Classificacdo de

Documentos e na Tabela de Temporalidade.

Quando classificados em arquivos intermediansgjocumentos ja ndo mais pertencem ao
departamento que os gerou, sendo dispensavel @zagém a consulta desses documentos
por terceiros.

EstaoCORRETAS, apenas:

a)
b)
c)
d)
e)

e lll.

I, IlleV.

L e IV.
I, IvVeV.
lell.

A classificagédo dos arquivos, conforme o génecorre segundo o modo em que a informacéao
foi registrada. Quanto ao género dos arquivos, eneira segunda coluna de acordo com a

primeira.

(1) Documentos textuais ( Jambém chamados de documentos dig
necessitam do computador para serem lidos.
leitura se da por meio deftware.

(2) Documentos informéaticos ( ) Apresentam-se, asitamente, manuscrit
datilografados ou impressos. Constituem gr
parte dos acervos arquivisticos administrativos.

(3) Documentos iconograficos ( $40 documentos cujas informacdes se apresent

forma estética, como icones, figuras, entre outros.

Marque a alternativa que indica a sequé@&RRETA, de cima para baixo.

a)
b)
c)
d)
e)

PNRPNW
WP NWN
NWWR



22. “séo expedidos por autoridades administratigas) a finalidade de dispor e deliberar sobre
matérias especificas” (TIAGO; REIS, 2012), tendancoexemplo medidas provisorias,
decretos, portarias, entre outros.

23.

24,

A alternativaCORRETA, quanto a espécie de arquivo que correspondewaiedo, é a que
indica atos

a)
b)
c)
d)
e)

de correspondéncia.
de ajuste.
normativos.
comprobatorios.
enunciativos.

O protocolo é o setor responsavel pela recemg@namitacdo das correspondéncias e
documentos. Marque a alternativa que correspongeqaénciaCORRETA das atividades
realizadas por esse setor.

a)
b)
c)
d)

e)

Recebimento, registro e autuacao, classificaca@xpedicao/distribuicao,
controle/movimentacgéao.

Classificacao, controle/movimentacdo, recebimerxpedicao/distribuicdo, registro e
autuacgao.

Recebimento, controle/movimentacdo, registro w@uagdo, expedicao/distribuicao,
classificagao.

Controle/movimentacdo, expedicao/distribuicddasgificacdo, registro e autuacéo,
recebimento.

Registro e autuacao, expedicao/distribuicdo, ssiflaacao, recebimento,
controle/movimentacgéao.

A gestdo de documentos representa um macrgsmeara o qual devem ser tomadas medidas
administrativas. Quanto aos objetivos da gestatndamentos, julgue os itens abaixo.

V.

V.

Assegurar de modo eficiente a producao, a adinagéo e a destinagdo de documentos.
Assegurar a eliminacdo dos documentos que pésantem valor primario ou secundario.
Contribuir para o acesso e a preservacdo dosurdentos que merecam guarda
permanente.

Garantir que a informacéo arquivistica estégpanivel em tempo habil.

Assegurar o uso adequado da reprografia, pracesso automatizado de dados e outras
técnicas avancadas.

EstaoCORRETOS apenas:

a)
b)
c)
d)
e)

leV.

I, I, IVeV.
e lv.

I, e V.

[, 1, 1, IV e V.



25.

26.

27.

28.

O método alfabético de organizacdo de arqusempie 13 regras, as chamadas regras de
alfabetacdo. Analise as proposi¢coes abaixo e maqiernativaCORRETA, quanto a esse
sistema de arquivamento.

a) Nos titulos de congressos e conferéncias, omsrarabicos, romanos ou escritos por
extenso devem aparecer antes do tipo do evento pa€nteses.

b) Nos nomes de pessoas fisicas, considera-seomeee, por ultimo, o sobrenome.

c) Sobrenomes compostos de um substantivo e urtivadjeu ligados por hifen, devem ser
separados no arquivamento.

d) Os titulos sdo considerados na alfabetacédagjaumlocados antes do nome completo.

e) Os graus de parentesco apenas sao consideradwocservirem de elemento de distingao
na alfabetacao.

Assinale a alternatv@ORRETA, referente a qualidade da informacdo que podeosdrecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sisteadorizados.

a) Seletividade

b) Disponibilidade
c) Eletividade

d) Prioridade

e) Autoridade

Um servico de arquivo bem organizado possuivator inestimavel. E a memoéria viva da
instituicdo, fonte e base de informagdes. Parasquainjam seus objetivos, torna-se necessaria
a preparacdo de pessoal qualificado, especialinaddécnicas de arquivo, com competéncia
para identificar as espécies segundo seu aspeatalfcAnalise os itens a seguir, identificando
as espécies de documentos de um arquivo.

. Ata

[I. Caixa
[ll. Certidao
V. Oficio
V. Filme

EstaoCORRETAS apenas:

a) LI IVeV.
b) lell

c) LILIlelV.
d 1, llelV.

e) I, lllelV.

Constitui instrumento de destinacdo, conseqaéla fase de avaliacdo documental. Deve ser
aprovado por autoridade competente, que determiaaop e condicbes de guarda, para
posterior recolhimento, descarte ou eliminacaoinads a alternativa que corresponde a esse
enunciado.

a) Fase intermediaria.

b) Tabela de temporalidade.
c) Tabela de classificagéo.
d) Protocolo.

e) Termo de encerramento.



29.

30.

31.

32.

33.

O método de arquivamento alfabético € o maipleis, desde que o elemento principal a ser
considerado seja 0 nome, porém obedece as regedfabetacdo. De acordo com essas regras,
identifigue a ordemCORRETA de nomes, cujos graus de parentesco serdo cauthder
elementos de distingdo. Para isso seréo utilizadasomes: Jodo de Abreu Neto, Jodo Paulo
Soares Junior, Maria Olivia Reis Neta.

a) Joao de Abreu Neto; Jodo Paulo Soares Junigia l@évia Reis Neta.

b) Abreu, Jodo de (Neto); Reis, Maria Olivia (Ne&)ares, Joao Paulo (Jr.)
c) Abreu Neto, Jodo de; Reis Neta, Maria Oliviaar®s Junior, Jodo Paulo.

d) Joao de Abreu (Neto); Jodo Paulo Soares (JiManja Olivia Reis (Neta)
e) Junior, Jodo Paulo Soares; Neta, Maria Olivia;R&to, Jodo de Abreu.

De acordo com a Lei 12.527/2011, que dispdeesobAcesso a Informacdo, considera-se
aquela submetida tergoemte a restricdo de acesso

publico em razdo de sua imprescindibilidade parseguranca da sociedade e do Estado.
Marque a alternativa que preenche, corretamarigeuna acima.

a) informacéo digital

b) informacéo temporaria
c) informacao relevante
d) informagao vital

e) informacéo sigilosa

Assinale a alternativ@ORRETA, que diz respeito ao documento de arquivo, entaela
qualidade da informacéo coletada na fonte, com gimmade detalhamento possivel, sem
modificagcdes no documento original.

O enunciado acima diz respeito a

a) credibilidade.

b) acessibilidade.
c) secundariedade.
d) primariedade.

e) capacidade.

Arquivos que tém sob sua custodia documentadtadtes da experiéncia humana, em um
campo especifico, séo classificados, conforme we®d, em arquivo

a) sigiloso.

b) especial.

c) reservado.

d) especializado.
€e) permanente.

Em relacdo a qualidade da informacédo ndo noadifi, inclusive quanto a origem, transito e
destino. Marque a alternativa que define a quadiddtda quanto a origem do documento.

a) Historicilidade
b) Significabilidade
c) Integridade

d) Assiduidade

e) Habilidade



34. Assinale a alternativ@ORRETA, quanto a forma como séo identificados os docunsedé
arquivos publicos.

a) Correntes, intermediarios e permanentes.
b) Permanentes e arquivo morto.

c) Intermediarios, permanentes e morto.

d) Correntes, intermediarios e morto.

e) Analiticos, permanentes e morto.

35. Trata-se de um conjunto de procedimentos eagfes técnicas referentes a sua producdao,
tramitacdo, uso, avaliagcdo e arquivamento, visandoa eliminacdo ou ao recolhimento para
guarda. A afirmativa acima refere-se a

a) eliminacdo de documentos.
b) gestdo de documentos.

c) desbaste de documentos.

d) revitalizacdo de documentos.
e) analise de documentos.

36. Assinale a alternativa as quais sdo as atiggladobres dos arquivos, uma vez que
correspondem a prépria esséncia de sua formag&o,sadministracéo e a historia,

a) resguardo e atualizacéo.
b) arquivamento e o descarte.
c) limpeza e manutencgao.

d) o empréstimo e a consulta.
e) recuperacao e registro.

37. Assinale a alternativ&€ ORRETA que nomeia a disposicdo dos documentos, no sistema
manual, de acordo com a classificacdo e a codd@aada. Nessa operacdo, os documentos
podem ser dispostos em pilhas, escaninhos ou fadagsires, enquanto as fichas devem ser
separadas por guias.

a) Agilizacéo

b) Catalogacao

c) Restauracao

d) Racionalizacdo
e) Ordenacéo

38. A conservacdo compreende os cuidados prestamoslocumentos e, consequentemente, ao
local de sua guarda. Indique abaixo o It€@RRETO, que corresponde a temperatura ideal
de refrigeracdo para a conservacao de documentos.

a) Entre 24 e 26 graus.
b) Entre 23 e 24 graus.
c) Entre 20 e 22 graus.
d) Entre 24 e 25 graus.
e) Entre 21 e 24 graus.



39. A aplicagéo da tabela de temporalidade de dentos refere-se aos procedimentos adotados
para selecdo e destinacdo dos documentos, uma wepridos os prazos de guarda
estabelecidos. Assinale a alternaB@RRETA, quanto aos documentos a serem eliminados.

a) Serao separados do acervo e enviados pararagesgionsavel.

b) Serao registrados na listagem de eliminacao.

c) Seréo eliminados automaticamente, visando amzesisponivel no arquivo.
d) Serédo indexados para posterior utilizacdo pelaresa.

e) Serao analisados pela instituicdo e enviad@sglaninacao.

40. Assinale a alternativ@d ORRETA, que define os livros-copiadores de todos os deotos
expedidos por uma autoridade ou entidade. Suadadd € assegurar a informacédo completa
para o caso de se querer recopiar ou confirmaristéegia dos documentos, 0s quais Sao
organizados em ordem cronoldgica.

a) Caodigos

b) Reqgistros
c) Arguivos
d) Cartularios
e) Livro caixa






