CAMARA MUNICIPAL DE MAUA
ESTADO DE SAO PAULO

CONCURSO PUBLICO

009. PROVA OBJETIVA

ARQUIVISTA

+ Vocé recebeu sua folha de respostas e este caderno contendo 60 questdes objetivas.
+ Confira seus dados impressos na capa deste caderno e na folha de respostas.

+ Quando for permitido abrir o caderno, verifique se esta completo ou se apresenta imperfeicdes. Caso haja algum
problema, informe ao fiscal da sala.

# Leia cuidadosamente todas as questdes e escolha a resposta que vocé considera correta.

+ Marque, na folha de respostas, com caneta de tinta preta, a letra correspondente a alternativa que vocé escolheu.
+ A duragao da prova é de 3 horas e 30 minutos, ja incluido o tempo para o preenchimento da folha de respostas.
+ S sera permitida a saida definitiva da sala e do prédio apds transcorridos 75% do tempo de duragao da prova.

+ Deverdo permanecer em cada uma das salas de prova os 3 Ultimos candidatos, até que o Ultimo deles entregue sua
prova, assinando termo respectivo.

+ Ao sair, vocé entregara ao fiscal a folha de respostas e este caderno, podendo levar apenas o rascunho de gabarito,
localizado em sua carteira, para futura conferéncia.

+ Até que vocé saia do prédio, todas as proibigGes e orientacdes continuam validas.

AGUARDE A ORDEM DO FISCAL PARA ABRIR ESTE CADERNO DE QUESTOES.

Nome do candidato 1

C ) )
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CONHECIMENTOS GERAIS

LiNGuA PORTUGUESA

Leia a tira para responder as questdes de numeros 01 e 02.

ENGRACADO AS MIDIAS GIRATORIAS FICAREM

PARA TRAS SENDO QUE

ELAS PODIAM |
“AVANCAR"!

(Bob Thaves, “Frank & Ernest”.
https://cultura.estadao.com.br/quadrinhos)

01. De acordo com a fala da personagem, as midias girato6-
rias estdo

A) na moda.

B) no auge.

D

(A)

(B)

(C) obsoletas.
(D) modernizadas.
(E)

E) para ser superadas.

02. Na frase “elas podiam ‘avangar’”, o enunciado é formu-
lado sob

(A) uma hipétese, e as aspas em “avangar’ sugerem
duplo sentido do verbo.

(B) uma contradigéo, e as aspas em “avangar” dao énfase
ao sentido do verbo.

(C) uma certeza, e as aspas em “avangar” reforgam no
verbo a ideia de perplexidade.

(D) uma conjectura, e as aspas em “avancar’” mostram
que o verbo expressa descaso.

(E) uma consequéncia, e as aspas em “avangar” confe-
rem sentido pejorativo ao verbo.

Leia o texto para responder as questdes de numeros 03 a 08.

No calor da hora

Os impactos climaticos sdo mais agressivos e acelera-
dos do que se supunha ha uma década. A temperatura glo-
bal entre 2015 e 2019, por exemplo, sera mais alta que em
qualquer periodo equivalente ja registrado. “Ondas de calor
disseminadas e duradouras, recordes de incéndios e outros
eventos devastadores como ciclones tropicais, enchentes e
secas tém impactos imensos no desenvolvimento socioeco-
ndémico e ambiental”’, afirma o relatério das Nag¢des Unidas
publicado por ocasido do debate anual da Assembleia-Geral.
O estudo, sugestivamente denominado Unidos na Ciéncia,
foi produzido pelo Grupo Consultivo de Ciéncias da Cupula
da Agao Climatica e compila de maneira altamente sintética
as descobertas cientificas decisivas mais recentes no domi-
nio das pesquisas sobre mudangas climaticas.

Estima-se que a temperatura global esteja hoje 1,1 grau
Celsius acima da era pré-industrial (1850-1900) e 0,2 grau
acima da média da temperatura global entre 2011 e 2015.
Como resultado, a ascensio do nivel do mar esta acelerando
e a agua ja se tornou 26% mais acida do que no inicio da era
industrial, com grande prejuizo para a vida marinha. Nos ulti-
mos 40 anos, a extensao de gelo artico no mar declinou apro-
ximadamente 12% por década. Entre 1979 e 2018 a perda
anual de gelo do lencol glacial antartico sextuplicou. As ondas
de calor aumentaram os indices de letalidade ambiental nos
ultimos cinco anos. No verdo de 2019, os incéndios florestais
na regiao artica cresceram sem precedentes. S6 em junho
as queimadas emitiram 50 megatons de diéxido de carbono
na atmosfera, mais do que a soma de todas as emissdes no
mesmo més entre 2010 e 2018.

Estima-se que, para atingir a meta dos Objetivos do
Desenvolvimento Sustentavel de limitar o aumento da tempe-
ratura em relagao a era pré-industrial a 2 graus, os esforgos
atuais precisam ser friplicados. No caso da meta ideal de
limitar esse aumento a 1,5 grau, esses esforgos precisariam
ser quintuplicados. Tecnicamente, dizem os pesquisadores,
isso ainda € possivel, mas demandara agbes urgentes de
intensificacao e replicagao das politicas mais bem-sucedidas.

Em resumo, os crescentes impactos climaticos intensifi-
cam o risco de cruzar limites irreversiveis. Os pesquisadores
apontam trés setores que precisam investir diretamente na
descarbonizacédo: finangas, energia e industria. Além disso,
outras trés areas sao decisivas: solugbes baseadas na natu-
reza, agdes locais e urbanas e o incremento da resiliéncia e
adaptagdo as mudancas climaticas, especialmente nos pai-
ses mais vulneraveis.

(https://opiniao.estadao.com.br. Adaptado)

03. O objetivo do texto é

(A) expor a problematica dos impactos climaticos que,
segundo descobertas cientificas, cruzaram limites
irreversiveis, restando ao ser humano esperar pelo
pior.

(B) relatar experiéncias que tém avaliado os impactos
climaticos e propor que os governos as implemen-
tem a médio prazo para evitar o aumento da tempe-
ratura no planeta.

(C) descrever as principais pesquisas sobre o aumento
da temperatura no planeta, revelando que a questéo
€ menos problematica do que se tem noticiado.

(D) analisar a situagéo do planeta com base nas mudan-
¢as climaticas ocorridas ao longo do tempo e propor
acdes que visem conter o aumento da temperatura.

(E) narrar os esforgos dos pesquisadores para que o
aumento da temperatura seja definitivamente barrado
e ela possa estar, a curto prazo, igual a da era pré-
-industrial.
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04. De acordo com o texto, é correto afirmar que

05.

06.

(A) a previsédo, ha dez anos, era de que os impactos

climaticos seriam agressivos e acelerados como se
tem visto hoje.

(B) os incéndios florestais que ocorreram na regido

artica, no verao de 2019, cresceram de forma inédita.

(C) a replicagéao das politicas mais bem-sucedidas per-

mitira limitar a temperatura a valores anteriores a do
periodo 1850-1900.

(D) a temperatura global entre 2015 e 2019, mais alta

que em qualquer periodo equivalente ja registrado,
nunca mais se repetira.

(E) os impactos climaticos, que trazem muitos prejuizos,

estdo sendo combatidos por trés setores que inves-
tem em descarbonizacao.

As informacdes apresentadas ao longo do 22 paragrafo
do texto correspondem a

(A) possibilidades efetivas de alta de temperatura do

planeta, as quais requerem conscientizagdo das
pessoas.

(B) expectativas quanto ao aumento da temperatura do

planeta, as quais exigem agdes urgentes da popula-
¢ao mundial.

(C) consequéncias do aumento da temperatura do pla-

neta, as quais revelam um cenario preocupante para
a humanidade.

projecdes de aumento da temperatura do planeta, as
quais mostram a desatengao da humanidade com o
clima.

(E) causas do aumento da temperatura do planeta, as

quais tém um impacto irrelevante no conjunto dos
problemas climaticos.

Considere as passagens do texto:

* O estudo [...] compila de maneira altamente sintética
as descobertas cientificas decisivas mais recentes...
(12 paragrafo)

. a ascensdo do nivel do mar esta acelerando...

(22 paragrafo)

* As ondas de calor aumentaram os indices de letalida-
de ambiental nos ultimos cinco anos. (22 paragrafo)

Conforme o contexto em que estéo inseridos, os termos

destacados significam, correta e respectivamente:
A) junta; sumarizada; poluigdo; morbidade.

B) reune; resumida; elevagéo; mortalidade.

D) converte; explicativa; oscilagao; exterminio.

(A)
(B)
(C) expde; condensada; alteragdo; morbidez.
(D)
(E)
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organiza; exemplificada; transformacao; fatalidade.

07.

08.

Assinale a alternativa que atende a norma-padrdo de
concordancia.

(A) Sera requerido agbes urgentes de intensificagéo e
replicacdo das politicas mais bem-sucedidas para
limitar o aumento da temperatura a 1,5 grau.

(B) Os pesquisadores apontam que devem haver inves-
timentos diretos na descarbonizagao por trés seto-
res: finangas, energia e industria.

(C) Os paises mais vulneraveis precisa que trés areas
seja protagonista nas transformacgdes: solugdes
baseadas na natureza, ag¢des locais e urbanas e o
incremento da resiliéncia e adaptagdo as mudancgas
climaticas.

(D) O desenvolvimento socioeconémico e ambiental
sofre impacto devido as mudangas climaticas que
pde o mundo em estado de alerta.

(E) Em junho, as queimadas emitiram 50 megatons de
diéxido de carbono na atmosfera, mais do que a
soma de todas as emissdes que haviam sido realiza-
das no mesmo més entre 2010 e 2018.

Considere as passagens:

* “Ondas de calor disseminadas e duradouras, recordes
de incéndios e outros eventos devastadores como
ciclones tropicais, enchentes e secas tém impactos
imensos no desenvolvimento socioeconbémico e am-
biental”... (12 paragrafo)

+ S6 em junho as queimadas emitiram 50 megatons de
dioxido de carbono na atmosfera, mais do que a soma
de todas as emissfes no mesmo més entre 2010 e
2018. (22 paragrafo)

» Tecnicamente, dizem os pesquisadores, isso ainda &
possivel, mas demandara agdes urgentes de intensifi-
cacgao e replicacao das politicas mais bem-sucedidas.
(3% paragrafo)

As expressdes destacadas sdo empregadas, respectiva-
mente, com a fungao de:

(A) exemplificar; comparar; opor uma informagao a outra.
(B) comparar; opor uma informagao a outra; concluir.
(C) enumerar; comparar; explicar a informagao anterior.

(D) exemplificar; resumir; adicionar uma informagéo a
outra.

comparar; comparar; indicar a condigao da informacgao.



Leia trecho da crénica de Luis Fernando Verissimo para
responder as questdes de numeros 09 e 10.

Va entender. que depois dos 7 a 1 o torcedor
brasileiro, desencantado, passaria badminton,
balé aquatico ou outro esporte que nao envolvesse bola ou
qualquer coisa vagamente esférica. O desastre na Copa de
2014 nao so6 nao éramos mais o pais do futebol
como fomentaria nosso 6dio pelo futebol. O futebol seria para
nés como a Histéria para Stephen Dedalus, aquele persona-
gem do James Joyce: um pesadelo do qual estariamos ten-
tando acordar. Mas ndo. Assimilamos a derrota até com certa
resignagao filoséfica. Depois da derrota para o Uruguai em
1950, correram boatos de suicidios em massa, de torcedores
ateando fogo vestes, do Bigode engolindo formicida e
do Barbosa pedindo asilo numa embaixada estrangeira. De-
pois dos 7 a 1 ndo houve nada parecido, nem boatos de coisa
parecida. Foi uma desilusado dolorida, ndo foi uma tragédia.

(Luis Fernando Verissimo [org. Adriana Falcao e Isabel Falcao],
“O bum”. Ironias do tempo, 2018. Adaptado.)

09. Em conformidade com a norma-padrao, as lacunas do
texto devem ser preenchidas, respectivamente, com:

(A) Imaginava-se ... a se interessar por ... convencer-
-nos-ia de que ... as

Se imaginava ... a se interessar em ... convenceria-
-nos de que ... a

Imaginava-se ... a se interessar sobre ... nos conven-
ceria que ... a

Se imaginava ... a se interessar em
-nos-ia que ... as

... convencer-

Imaginava-se ... a se interessar por ... nos convence-
ria de que ... as

10. As informagdes do texto permitem concluir que a hipdtese
de que

(A) o torcedor brasileiro deixaria de exaltar suas tra-
gédias néao foi levada a termo, uma vez que a sua
resignacao filosofica foi insuficiente para minimizar a
derrota por 7 a 1 da Copa de 2014.

o futebol deixaria de ser o esporte preferido do brasi-
leiro comecgou a virar realidade, uma vez que outros
esportes que ndo envolvem bola cairam no gosto
dos torcedores.

o Brasil deixaria de ser o pais do futebol virou reali-
dade, uma vez que os torcedores encararam a derrota
por 7 a 1 como uma verdadeira tragédia, tal como
aquela para o Uruguai em 1950.

o brasileiro deixaria de gostar de futebol depois do
desastre da Copa de 2014 nao se concretizou, uma
vez que os torcedores aceitaram o sofrimento impos-
to pela derrota por 7 a 1 sem revoltas.

a Copa de 2014 deixaria de incomodar rapidamente o
torcedor brasileiro foi deixada de lado, uma vez que o
espirito de sofrimento e tragédia de 1950 se instalou
no pais.

1.

12.

13.

14.

MATEMATICA

Em um departamento, ha 5 arquivistas trabalhando na
classificacao e descrigdo de documentos. Cada arquivista
demora, em média, 8 minutos para processar cada docu-
mento. Nessas condi¢des, o tempo médio necessario para
que esses 5 arquivistas efetuem a classificagao e descri-
¢ao de 345 documentos sera de

(A) 8 horas e 20 minutos.

(B) 8 horas e 48 minutos.
(C) 9 horas e 12 minutos.
(D)
(E)

E

9 horas e 20 minutos.

10 horas e 12 minutos.

Do prego de venda de certo produto, um lojista paga 5%
de comissdo ao vendedor. Do valor restante, 40% corres-
pondem ao custo do produto. Se o custo desse produto é
R$ 532,00, entdo o prego de venda desse produto é

(A) R$ 1.400,00.
(B) R$ 1.330,00.
(C) R$ 1.300,00.
(D) R$ 1.280,00.
(E) R$ 1.200,00.

Em um arquivo ha 6 gavetas que continham, inicialmente,
um total de x documentos, sendo o nimero de documen-

tos em cada gaveta igual a 1x- Para arquivar mais docu-
6

mentos, foi necessaria uma nova distribuicdo, em que
cada uma das 6 gavetas passou a ter uma quantidade de

documentos igual a lx, resultando em um total de 576
5

documentos arquivados. A quantidade inicial de docu-
mentos nesse arquivo era igual a

(A) 466.
(B) 480.
(C) 485.
(D) 490.
(E) 506.

Savio trabalha com prestagdo de servigcos na area de
informatica e recebe por projeto elaborado. Na ultima
semana ele recebeu R$ 5.100,00 pela elaboragdo dos
projetos A e B, sendo x reais pelo projeto A e y reais pelo
projeto B. Se o valor recebido por A fosse 25% maior,
seria exatamente o triplo do valor recebido por B. O valor
que Savio recebeu pela elaboragéo do projeto B foi

(A) R$ 1.200,00.
(B) R$ 1.250,00.
(C) R$ 1.500,00.
(D) R$ 2.550,00.
(E) R$ 3.600,00.
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15. Um terreno retangular ABCD foi dividido em 3 regides
triangulares, Y,W e Z, conforme mostra a figura, com

dimensdes indicadas em metros.

30 X

A
A
A

. A

D

Sabendo-se que o perimetro do terreno ABCD é 240 m, a

area da regiao W é igual a

A) 1600 m2,

B) 1400 m2.

(A)
(B)
(C) 1200 m?2.
(D) 1000 m?.
(E) 800 m2.

16. Em uma concessionaria, em certo periodo, a razao entre o
numero de carros vendidos do modelo A e o numero de

3

carros vendidos do modelo B é 2, sendo que, dos dois

5

modelos, juntos, foram vendidas um total de 144 unidades.
A diferenca entre os numeros de unidades vendidas des-

ses dois modelos, nesse periodo, € igual a

17. Em uma industria, determinada pecga é produzida em 3
maquinas de rendimentos diferentes. Um lote de 5000
unidades € produzido em 24 minutos pela maquina M,
em 32 minutos pela maquina N e em 1 hora e 4 minutos
pela maquina P. Considere que as trés maquinas iniciem
a produgdo simultaneamente, em um mesmo horario, e
trabalhem sem interrupgbes. Desse modo, na primeira
vez, apos o inicio, em que as trés maquinas concluirem
simultaneamente a produgdo dos respectivos lotes de
5000 unidades, a maquina P tera produzido um total de

A) 35000 pegas.

B) 30000 pegas.

D) 20000 pegas.

(A)
(B)
(C) 25000 pecgas
(D)
(E)

15000 pecas.
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18. Considere um recipiente K, com formato de paralelepi-

19.

pedo reto retangulo e dimensdes, em centimetros, indi-
cadas na figura. Sabe-se que esse recipiente estava, ini-
cialmente, completamente cheio com certo liquido, e que
parte desse conteudo foi transferido para 4 recipientes
cubicos iguais, com 8 cm de aresta, preenchendo-os por
completo, sem transbordar.

20

Se o volume do liquido que restou no recipiente K, apds a
transferéncia, corresponde a terca parte do volume inicial,
entdo a medida da altura do recipiente K, indicada por h,
na figura, é igual a

(A) 15,2 cm.
(B) 14,6 cm.
(C) 13,4 cm.
(D) 12,8 cm.
(E)

E) 12,2 cm.

Em um painel ABCD, de formato retangular, a distancia
entre os vértices A e C, indicada por y na figura, é igual
al1,7m.

A B

1,5m

O perimetro desse painel é igual a
(A) 4,8 m.
(B) 4,6 m.
(C) 42m.
(
(

D

)
)
) 3,8m.
)

E) 3,6 m.

20. A tabela relaciona as receitas mensais obtidas por certa

empresa no primeiro semestre de 2019, sendo os valores
das receitas mensais, em milhdes de reais, substituidos
por letras.

MEs RECEITA MENSAL

Janeiro

Fevereiro

Marcgo
Abril

Maio

-0 IO T IQ

Junho

Sabe-se que a média aritmética das receitas mensais,
nesse semestre, foi igual a R$ 4,25 milhdes, e que as
receitas obtidas no primeiro trimestre somaram R$ 10,2
milhdes. Desse modo, é correto afirmar que a receita mé-

dia mensal no segundo trimestre foi igual a
A) R$ 3,9 milhdes.
B) R$ 4,5 milhges.

D

(A)

(B)

(C) R$ 4,8 milhdes.
(D) R$ 5,0 milhdes.
(E)

E) R$ 5,1 milhdes.

R ASCUNMHDO
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21.

22,

LEGISLACAO

De acordo com os termos da Lei Organica do Municipio
de Maua, a Camara Municipal, entre outras, tem como
uma atribuigao privativa

(A) autorizar o Prefeito, por necessidade de servigo, a
ausentar-se do Municipio por até cinco dias.

(B) deliberar sobre a concesséo de servigos publicos,
desde que cumpridas as formalidades necessarias e

subordinadas a legislagao estadual aplicavel.

atribuir ao Presidente do Poder Legislativo subsidio
diferenciado dos demais Vereadores, pelo desem-
penho da fungdo que ocupa, respeitados os limites
previstos nas Constituicbes Federais e do Estado de
Sao Paulo, e na Lei de Responsabilidade Fiscal.

autorizar a concessao de titulo de cidadao honorario
ou qualquer outra honraria ou homenagem as pessoas
que reconhecidamente tenham prestado servicos ao
Municipio, mediante resolugdo aprovada pelo voto da
maioria absoluta dos membros da Camara Municipal.

conceder, por meio do Presidente da Camara, auxilios,
subvencgdes e direito real de uso dos bens municipais.

José, Vereador da Camara Municipal de Maua, solicitou
licenca com a finalidade de desempenhar uma misséo
temporaria de carater cultural previamente aprovada pelo
Plenario da Camara.

Nesse caso hipotético, e conforme dispde a Lei Organica
do Municipio de Maua, José

(A) tera direito a receber integralmente sua remuneragéo
como se estivesse em exercicio.

tera direito a receber 50% (cinquenta por cento) da
sua remuneragao.

néo podera se licenciar por mais de 05 (cinco) dias
para desempenhar a sua missao.

podera licenciar-se por 10 (dez) dias, mediante a
devida autorizagdo expedida pelo Tribunal Regional
Eleitoral.

podera licenciar-se por até 20 (vinte) dias, mas néo
tera direito a receber seus subsidios correspondentes
aos dias de afastamento.
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23.

24,

25.

Em relagdo aos servigos administrativos da Céamara,
conforme disciplinado no Regimento Interno da Camara
Municipal de Maua, é correto afirmar que

(A) os servicos administrativos da Camara Municipal,
sob orientagao geral de seu Presidente, seréo execu-
tados pela Diretoria Geral, que se regera por decretos
legislativos proprios.

a sele¢cdo mediante concurso publico, a nomeagéo
e a exoneragdo competem ao Secretario Geral da
Céamara, de conformidade com a legislagéo vigente e
o estatuto dos funcionarios publicos municipais.

a Camara somente podera admitir funcionarios,
mediante concurso publico de provas e titulos, apos a
criagao dos cargos respectivos, por meio de lei apro-
vada por 2/3 (dois tergos) dos membros presentes na
sessao ordinaria da Camara.

os Vereadores nao poderéo interpelar sobre os ser-
vigos administrativos, bem como nao poderao apre-
sentar sugestdes sobre os mesmos.

a estrutura administrativa da Camara Municipal, o
seu quadro proéprio de pessoal, bem como a tabela
de cargos e salarios, sua organizagao e funciona-
mento deverao ser fixados por intermédio de lei de
iniciativa da Mesa Diretora.

O Regimento Interno da Cémara Municipal de Maua
estabelece que toda matéria legislativa de competéncia
da Camara sera objeto de projeto de lei, e toda matéria
administrativa ou politico-administrativa sujeita a delibe-
racao da Camara sera objeto de projeto de resolugéo ou
decreto legislativo. Assinale a alternativa que apresenta
uma matéria que constitui projeto de decreto legislativo.

(A) Assuntos de economia interna da Camara.

(B) Aprovagao do Regimento Interno da Casa e suas
alteracgoes.

(C) Destituigdo dos membros da Mesa Diretora da
Céamara.

(D) Aprovagao ou rejeigao das contas do Prefeito e da
Mesa.

(E) Atos que dependem da sancgao do Prefeito.

Mariana, servidora publica do Municipio de Maua, perma-
neceu em licenga para tratamento da sua saude por mais
de 180 (cento e oitenta) dias intercalados, no decurso do
periodo aquisitivo de férias.

Apoés completar mais um periodo aquisitivo de férias, e
de acordo com a Lei Complementar n® 01/2002, Mariana

(A)
(B)
(©)

tera direito ao gozo de férias integrais.
nao tera direito ao gozo de férias.

nao tera direito a receber o abono legal, mas podera
gozar férias por 24 (vinte e quatro) dias.

tera direito a gozar férias por 18 (dezoito) dias apenas,
em virtude do seu afastamento por licenga saude.

tera direito a gozar férias por 10 (dez) dias, porém o
tempo de servigo durante o afastamento sera contado
para todos os fins.



26.

27.

28.

Nocoes b INFORMATICA

Um usuario do MS-Windows 7, em sua configuragéo
padréo, esta utilizando o Windows Explorer para visualizar
os arquivos de uma pasta do disco rigido de seu compu-
tador. Para determinar a data de criagcdo de um desses
arquivos, esse usuario deve clicar com o botéo direito (ou
secundario) do mouse sobre o nome do arquivo desejado
e selecionar a opgao

(A) Configuragoes.
(B) Definigbes.
(C) Exibir.

(D) Propriedades.
(E) Revisar.

No programa Microsoft Word 2010, em sua configura-
¢ao padrao, existe um recurso denominado “Controle de
linhas orfas/vilvas” que permite ao usuario definir como
as quebras de pagina influenciardo o posicionamento das
linhas do ultimo paragrafo de cada pagina do documento
em edicdo. Esse recurso pode ser ativado ou desativado
na guia

(A) Pagina Inicial.

(B) Inserir.

(C) Layout de Pagina.
(D) Reviséo.

(E) Exibigao.

As células de uma planilha que esta sendo elaborada
com o auxilio do programa Microsoft Excel 2010, em sua
configuragdo padrao, foram preenchida conforme mos-
trado na figura a seguir:

4 A B c

1 1 2 3
2 4 5 6
3 7 8 9

Se a féormula =MEDIA(B1:C2)*MENOR(A2:B3;2) for digi-
tada na célula D4, o valor obtido sera

29.

30.

Um usuario do programa MS-PowerPoint 2010, em sua
configuragdo padrao, deseja adicionar um Botao de Agao
a um slide de sua apresentacdo. Para tanto, ele deve-
ra selecionar a guia Inserir e escolher uma opgéao entre
aquelas disponibilizadas depois de acionar o icone

(A) WordArt.
(B) SmartArt.
(C) Imagem.
(D) Grafico.

(E) Formas.

Elvis precisa encaminhar uma mensagem de correio ele-
trénico para John, Paul, Ringo e George, que também
sao funcionarios de sua empresa. A mensagem que foi
preparada e enviada por Elvis pelo programa de correio
eletrénico instalado em seu computador tinha os campos
de enderegamento preenchidos como mostrado na figura
a segquir:

De: elvis@empresa.com,br
Para: | john@empresa.com,br
Cc: paul@empresa.com,br
Cco: | ringo@empresa.com,br; george@empresa.com,br

Paul respondeu a mensagem de Elvis utilizando a opgao
“Responder para todos” de seu programa de correio ele-
trénico. O numero de pessoas que recebeu a resposta
de Paul foi

CMMU1801/009-Arquivista



31.

32.

33.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

De acordo com uma perspectiva historica,

(A) nas civilizagbes pré-classicas da Antiguidade, os ar-
quivos eram concebidos como depdsitos e reservas
inertes de pergaminhos e papéis, constituidos com
estrutura organizacional seletiva de documentos.

no contexto do mundo greco-romano, desenvolve-se
0 conceito de arquivo publico como uma instituicao
vinculada ao Estado, o que garante fé publica aos
documentos sob sua custodia.

na ldade Média, foi criado o Metroon, também de-
nominado Archeion, para guarda de documentos de
carater legislativo, judiciario e financeiro, e de docu-
mentos de valor diferenciado no ambito privado.

a partir do século XIl, na baixa ldade Média, os arqui-
VoS passam a ser vistos por uma otica instrumental,
menos administrativa, e cresce sua relagdo com a me-
moéria e o conteudo informacional dos documentos.

durante a Idade Moderna, os arquivos foram chama-
dos de tabularios e ficavam localizados nos templos
e palacios cumprindo com a finalidade pratica e ad-
ministrativa de servir ao governo e garantir o poder.

A partir da Revolugao Francesa,

(A) os arquivos passam a ser estruturados como um sis-
tema municipal descentralizado.

os documentos de instituigdes extintas voltam a in-
corporar os arquivos administrativos.

ocorre a fusdo dos arquivos administrativos e historicos
e os documentos ficam a disposi¢ao para consulta.

o conceito de arquivo de Estado é alterado com a
criagcao dos arquivos nacionais.

a organizagao da massa documental dos arquivos
administrativos € igualada a organizagédo dos docu-
mentos historicos.

No que concerne a funcéao e classificagdo dos arquivos,
€ correto definir

(A) arquivo privado como pertencente a uma entidade co-
letiva de interesse publico, de &mbito de acao geral, e
integrante da gest&o administrativa institucional.

(B) arquivo especializado como pertencente a uma fa-
milia ou seus membros, que possui documentos re-
lativos as suas atividades publicas e a administragao

de seus bens.

arquivo central como arquivo com predominancia de
documentos decorrentes do exercicio das ativida-
des-meio de uma instituicdo ou unidade administrati-
va, além de sinénimo de arquivo publico.

arquivo administrativo como responsavel pela norma-
lizacdo dos procedimentos técnicos aplicados a uma
administracao publica, podendo ou ndo assumir o ar-
mazenamento, também chamado de arquivo geral.

(E) arquivo técnico como arquivo com predominancia de
documentos decorrentes do exercicio das ativida-

des-fim de uma instituigdo ou unidade administrativa.
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34.

35.

36.

Assinale a alternativa correta sobre as caracteristicas do
acervo documental de um arquivo.

(A) Os documentos de arquivo espelham a trajetéria da
entidade ou pessoa que os geraram, constituindo
conjunto divisivel porque somente a partir de cada
item adquirem seu pleno significado.

Os documentos acumulados chegam ao arquivo,
que é um orgao receptor, por passagem natural e
obrigatéria, sendo este constituido por documentos
seriados e unicos.

O arquivo possui documentos originados das ativida-
des culturais e da pesquisa cientifica da instituicao,
reunidos artificialmente como colegdes em torno de
seu conteudo.

O arquivo possui objetos tridimensionais originados
das atividades humanas ou da natureza, reunidos de
forma artificial como cole¢des organizadas pelas ca-
racteristicas de suas fungdes.

O arquivo define quais documentos deseja ter em
seu acervo e os adquire por compra, doagao ou per-
muta, sendo formado por documentos multiplos com
muitos exemplares produzidos por diversas fontes.

Principio arquivistico segundo o qual o arquivo deve con-
servar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou
familia que o produziu. Trata-se da definigao do principio

(A) da reversibilidade.

(B) de respeito aos fundos.

(C) do respeito a ordem original.
(D) da integridade arquivistica.

(E) da pertinéncia territorial.

Segundo a Teoria das Trés Idades, o arquivo

(A) corrente € o conjunto de documentos, em tramitagao
ou nao, que, pelo seu valor secundario, é objeto de
consultas periddicas pela entidade que o produziu, a
quem compete a sua administragao.

intermediario consiste no conjunto de documentos
originarios dos pré-arquivos, com uso muito frequen-
te, que aguarda destinagéao.

de segurancga € o conjunto de cOpias arquivadas em
local diverso daquele dos respectivos originais para
garantir a integridade da informagé&o arquivistica.

permanente € o conjunto de documentos preserva-
dos em carater definitivo em funcéo de seu valor se-
cundario e informativo.

histérico é definido como aquele cujo acervo tem
caracteristicas especiais e documentos de valor pri-
mario, conforme a natureza, fungéo ou atividade da
entidade produtora.



37.

38.

39.

Composto por fases, tem a passagem dos documentos
de uma fase para outra determinada por instrumento ar-
quivistico que estabelece a permanéncia em cada fase e
a destinagao final. Trata-se

(A) do ciclo de vida dos documentos de arquivo.
(B) do sistema de registro de documentos.

(C) da politica nacional de arquivos.

(D) do valor administrativo dos arquivos.

(E) da digitalizagdo dos documentos arquivisticos.

Sobre classificagdo de documentos de arquivo, é correto
afirmar que

(A) aordenacgao cronoldgica é o preceito orientador para
os documentos publicos, e a organizagdo segundo
a origem da entidade organica € a norma para os
documentos privados.

classificagéo e arranjo sao considerados os mesmos
procedimentos para documentos publicos e privados
e correspondem a forma de organizagédo dos arqui-
vos ativos.

os principios norteadores para elaboracao de esque-
mas de classificagédo de arquivo foram importados de
métodos de classificagao utilizados nas bibliotecas.

€ consenso entre os arquivistas preservar a organici-
dade e a unidade dos fundos de arquivos utilizando a
classificagdo por periodos cronoldgicos e os assun-
tos ou matérias.

0 modelo orgénico corresponde ao principio nortea-
dor da organizagao dos fundos com arranjo interno
determinado pela estrutura, fungao e tipologia.

A classificagao arquivistica exige analise detalhada, con-
siderando as caracteristicas e propriedades dos docu-
mentos de arquivo, de forma que

(A) os documentos nascem sem valor probatério e pas-
sam a representar o exercicio de uma fungéo ou ati-
vidade e a assegurar direitos individuais ou coletivos
apos serem classificados.

devido a sua parcialidade natural, os documentos
sdo produzidos para atender demandas informacio-
nais, sem exigéncia de fidelidade aos fatos e agbes
manifestadas pelas atividades.

os documentos sao fidedignos desde que mantidos
e conservados em custodia de acordo com procedi-
mentos regulares que podem ser comprovados.

pela unicidade, cada documento deve assumir um
lugar Unico na estrutura documental do grupo ao
qual pertence no universo documental.

sao acumulados pela autenticidade de maneira con-
tinua e progressiva, o que os dota de um elemento
de coesao artificial, ainda que estruturada.
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40.

41.

42,

43.

Género documental é a configuragao que assume um do-
cumento de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicagao de seu conteudo, sendo que o género

(A) audiovisual apresenta como linguagem unica o som
em documentos como discos, fitas magnéticas, fil-
mes e CDs.

(B) fonografico possui sua linguagem principal na asso-
ciacao do som e da imagem em filmes, videos, dis-

cos e DVDs.

iconografico possui como linguagem basica a ima-
gem, podendo ser exemplificado por cartdes postais,
fotografias, gravuras e desenhos.

textual apresenta sua linguagem preferencial represen-
tada por caracteres digitados contidos em textos ma-
nuscritos e impressos, mapas e objetos tridimensionais.

visual é formado por documentos simples, compos-
tos, por itens unicos e itens digitalizados incluindo
pinturas, esculturas, globos e quadros.

Em relagao a terminologia arquivistica, é correto afirmar que

(A) migragao é a acéo de transferir documentos de arqui-
vo de um sistema para outro, preservando a sua au-
tenticidade, integridade, confiabilidade e usabilidade.

(B) eliminagao é o processo de exclusdao de um docu-
mento de arquivo que apresenta possibilidade de

reconstrucéo.

destinagcédo é o processo de mudar documentos de
arquivo de um formato para outro.

conversao € o conjunto de atividades que cumpre as
principais responsabilidades com os documentos para
alcancar os objetivos estratégicos de uma instituigéo.

produgao € o conjunto de processos associados com
as decisdes de retengao, descarte ou transferéncia
de documentos de arquivo, possibilitados por instru-
mento especifico.

Tem por objeto o estudo do documento enquanto compo-
nente de conjuntos organicos, como integrante da mes-
ma série documental, advinda da jungdo de documentos
correspondentes a mesma atividade, indo em diregéao
a génese documental, e a contextualizagao nas atribui-
¢bes, competéncias, fungbes e atividades da entidade

geradora e acumuladora. Trata-se da definicdo de
(A) diplomatica classica.
(B) tipologia documental.
(C) analise documentaria.
(D)
(E)

E

género documental.

arquivistica integrada.

Os procedimentos de entrada de documentos publicos
em arquivos permanentes, com competéncia formalmen-
te estabelecida, referem-se

(A) a heranga de fundos.
(B)
(C)
(D)
(E)

ao recolhimento.

a sucessao arquivistica.
a reintegracao.

a incorporagao.
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44. Com relagéo a preservagao e conservagao de documen-

tos de arquivo, é correto afirmar que

(A) os agentes de deterioragao levam os documentos a

um estado de instabilidade fisica ou quimica, sem
o comprometimento de sua integridade e existéncia.

(B) o calor e a umidade pouco contribuem para a de-

gradacéo e destruicao dos documentos nos suportes
papel ou magnético.

(C) afonte de luz artificial emite radiagdo nociva aos do-

cumentos provocando danos através da oxidagao,
enquanto a luz natural é benéfica aos materiais.

(D) os agentes bioldgicos de deterioracdo séo os insetos

€ os roedores, cuja presenga independe das condi-
¢des ambientais onde se encontram os documentos.

(E) a higienizagdo tanto do local quanto dos documen-

tos, com metodologia e técnicas adequadas, colabo-
ra no controle de infestagédo de fungos.

46. Assinale a alternativa que contém a definigéo correta.

(A)

(B)

(€)

(D)

Acumulacgao refere-se ao ato ou efeito de guardar e
embalar documentos de forma apropriada a sua pre-
servagao, acesso e manuseio.

Juntada é a reunidao, em carater temporario, com o
objetivo de elucidar ou subsidiar a matéria tratada,
conservando para cada processo a sua identidade e
independéncia.

Tramitagao é o curso ou movimentagao do documen-
to desde sua producdo ou recepgao até o cumpri-
mento de sua fungdo administrativa.

Apensacdo é a separagdao de parte da documen-
tagdo de um ou mais processos para formagao de
novo processo que dependera de autorizagao e ins-
trugdes especificas.

Desmembramento é a reunido, em carater definitivo,
de documento ou processo a outro processo, no qual
prevalece, para referéncia, o numero do processo
mais antigo.

45. Controle eficiente e sistematico da produgdo, recebi-
mento, manuteng¢ado, uso e destinagdo de documentos,
incluindo processos para captura, manutencgéo de provas
e informacgdes sobre atividades e transagdes. Trata-se da

definigdo de

(A) sistema de documentos de arquivo.
(B) acesso a informagao arquivistica.
(C) inventario de acervos arquivisticos.
(D) gestao de documentos eletrénicos.

(E) gestao de documentos de arquivo.

base em instrumento arquivistico.

47. A Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos

(A) executa as acgbes de identificagédo, selecao, elimi-
nacao e guarda permanente dos documentos com

(B)

realiza a analise, identificagdo e codificagao do con-
teudo dos documentos em fase corrente, de acordo
com as diferentes fungdes e atividades da instituicao.

codifica os documentos a partir de um sistema de
codigo derivado de um plano de classificagao.

possui por competéncia orientar e normatizar a pro-
dugéo, o fluxo de documentos, e elaborar o plano de
destinagdo de documentos.

efetua o arranjo dos documentos pela identificacao
de seus valores e quanto a natureza de seus assun-
tos, para fins de organizacao.

48. A partir da analise do quadro a seguir, assinale a alternativa que contém o método de classificagao adotado.

Atividade

Documentos

3.3.1 Registro de frequéncia

3.3.1.1 Atestado de frequéncia

3.3.1.2 Banco de horas

3.3.1.3 Boletim de frequéncia

3.3.1.4 Comunicado de ocorréncias

3.3.1.5 Formulario de justificativa de falta

3.3.1.6 Folha de ponto

3.3.1.7 Planilha de controle de horas-extras

A) Classificagao funcional.

B) Arranjo organico.

D

(A)

(B)

(C) Codificagao tematica.
(D) Classificagao estrutural.
(E)

E) Categorizagéo por assunto.
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49,

50.

51.

52.

Instrumento aprovado por autoridade competente que
determina prazo para a transferéncia, recolhimento, eli-
minagao e reprodugdo de documentos. Trata-se da de-
finicdo de

(A) Termo de Transferéncia de Documentos.
(B) Tabela de Temporalidade de Documentos.
(C) Registro de Recolhimento de Documentos.
(D) Codigo de Classificagdo de Documentos.

(E) Protocolo de Registro de Documentos.

A unidade documental que nao tramita, em que se
reunem documentos de natureza diversa relativos a uma
pessoa fisica, denomina-se

(A) certiddo.
(B) processo.
(C) prontuario.
(D) anexo.

(E) protocolo.

Na organizacao de documentos de arquivo,

(A) o método decimal é a unidade de medida de exten-
sao dos arquivos.

(B) o ordenamento dos documentos da série € a relagéo

natural entre documentos de um arquivo em decor-

réncia das atividades da entidade produtora.

a movimentacdo € a sequéncia de operacdes que
determina a disposi¢cao dos documentos de um ar-
quivo, uns em relagao aos outros, e a identificagéo
de cada um.

a massa acumulada € o conjunto dos documentos
de arquivo de uma entidade que nao foi objeto de
classificagao e avaliagao.

o metro linear € o método de ordenagéo que tem por
eixo um plano prévio de distribuicdo dos documen-
tos.

O instrumento de controle ou gestao de depdsito destina-
do a indicar a localizagao fisica das unidades de arquiva-
mento denomina-se

(A) controle de arquivo.
(B) guia-fora.

(C) folha de guarda.
(D) fichario.

(E) inventario topografico.
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53.

54.

55.

56.

No que concerne aos prazos definidos na avaliagdo de
documentos, é correto afirmar que o prazo de

(A) vigéncia consiste no prazo fixado ao fim do qual os
documentos nao considerados de valor permanente
deverdo ser imediatamente eliminados.

(B)

prescrigao € o intervalo de tempo durante o qual se
pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer
valer direitos eventualmente violados.

retengcéo € o intervalo de tempo durante o qual se
guarda o documento por garantia, antes de elimina-
-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

guarda é periodo de tempo durante o qual o documen-
to produz efeitos administrativos e legais plenos, cum-
prindo as finalidades que determinaram sua produgao.

eliminagao é periodo baseado em estimativa de uso,
em que documentos deverdo ser mantidos no arqui-
vo corrente ao fim do qual poderao ser transferidos.

Assinale a alternativa que contém, nessa ordem, um mé-
todo de arquivamento basico e um padronizado.

(A) Digito-terminal e variadex.

(B) Alfabético e geogréafico.
(C) Cronoldgico e decimal.
(D)
(E)

E

Automatico e numérico.

Mnembnico e roéneo.

Atividade de reconhecimento em meio eletrénico inserido
por autoridade que se caracteriza pelo estabelecimento
de uma relagdo Unica, exclusiva e intransferivel entre
uma chave de criptografia e uma pessoa fisica, juridica,
maquina ou aplicagdo. Trata-se da definigdo de

certificagao digital.
formatacao de arquivos.

normalizagdo de formato.

Na digitalizagao de arquivos, é

(A) a cadeia de custédia que armazena e gerencia os do-
cumentos arquivisticos digitais em sua fase corrente.

(B) aemulagao de arquivos, a qual consiste na mudanga
da forma de apresentagdo de um documento digital,

que garante o acesso e a manutencgao dos dados.

o repositério digital confiavel que pode manter autén-
ticos, preservar e prover acesso a materiais digitais
pelo tempo necessario.

a microfilmagem que possibilita a criagdo de um con-
junto de dados estruturados, com suas respectivas
regras de acesso, formatagao e validagao.

a conservagao digital que permite implementar o
banco de dados e a realizagdo de operagdes de ma-
nipulagéo de dados como incluséo, alteragéo, exclu-
sado, consulta.
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57. Modelo com especificagdo de requisitos a serem cumpri-

dos pela entidade titular do arquivo no sistema de gestao
arquivistica com a finalidade de garantir a confiabilida-
de, autenticidade e acesso aos documentos, orientar a
implantacdo da gestdo em acervos hibridos e fornecer
especificagbes técnicas, funcionais e metadados para
orientar a avaliagao/aquisicao de sistema pré-existente, a
especificagado e o desenvolvimento de um sistema. Trata-

-se da definicado de
(A) SIGAD.
(B) e-ARQ.
(C) ISAD(G).
(D) NOBRADE.
(E)

E) PCD.

58. Arespeito da gestéo arquivistica de documentos digitais,

€ correto afirmar que

(A) ainformagao em formato digital é resistente a inter-
vengdes ndo autorizadas como perda, adulteragéo
e destruicdo, e a degradacao fisica e obsolescéncia
tecnologica.

os documentos eletrbnicos, gerados no curso das
atividades de organizagdes e pessoas, apresentam
todos os aspectos arquivisticos e tecnolégicos resol-
vidos quanto ao registro da informacgao.

a gestao de documentos digitais deve limitar-se as
operagdes que abrangem produgdo, definicdo de
suportes, estrutura do documento, tramitagéo e pro-
tocolo.

a gestdo dos documentos eletrénicos em arquivos
difere essencialmente da gestao arquivistica de do-
cumentos em papel e possui regras diferentes para
os valores primarios e secundarios dos documentos.

o sistema de gerenciamento de documentos arqui-
visticos deve incorporar ferramentas e mecanismos
para a preservagao em longo prazo dos documentos
de arquivos intermediarios e permanentes.
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59.

60.

No que concerne ao previsto na Lei de Acesso a Informa-
¢do, Lei n® 12.527/11, é correto afirmar:

(A) quando n&o for autorizado acesso integral a informa-
¢ao por ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado
0 acesso a parte nao sigilosa por meio de certidao,
extrato ou copia com ocultagéo da parte sob sigilo.

aacesso ainformagao de que trata a Lei compreende,
entre outros, os direitos de obter informagao contida
em registros ou documentos, produzidos ou acumu-
lados por 6rgaos ou entidades, com excegéao dos do-
cumentos recolhidos aos arquivos publicos.

os procedimentos previstos pela Lei destinam-se a
assegurar o direito de acesso a informagao e devem
ser executados em conformidade com os principios
da administragdo publica com a diretriz basica da
publicidade e do sigilo como preceito geral, sem ex-
cecgoes.

as entidades privadas sem fins lucrativos, ndo sao
aplicadas as disposi¢gdes desta Lei, quando recebem
para realizagao de agdes de interesse publico, recur-
sos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvengodes sociais e contratos de gestao.

o Estado deve garantir o direito de acesso a informa-
¢ao, que sera franqueada, mediante pedidos devi-
damente justificados e comprovados pelo solicitante,
através de procedimentos objetivos, de forma trans-
parente e clara.

De acordo com a Lei de Acesso a Informagéo, as infor-
magdes pessoais

(A) terdo seu acesso restrito, conforme classificacao de
sigilo e pelo prazo maximo de 50 (cinquenta) anos a
contar da sua data de produgéo.

(B) serao disponibilizadas somente mediante consenti-
mento de acesso para prevengao, diagndstico mé-
dico e utilizagdes multiplas, quando a pessoa estiver

fisica ou legalmente incapaz.

terao restricdo de acesso em relagao a vida privada,
honra e imagem e esta restricdo podera ser invoca-
da com o intuito de prejudicar processo de apuragao
de irregularidades em que o titular das informacdes
estiver envolvido.

poderéo ter autorizada sua divulgagéo ou acesso por
terceiros diante de previsédo legal ou consentimento
expresso da pessoa a que elas se referirem.

nao serao disponibilizados para a realizacao de esta-
tisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, mesmo com o consentimento e a
identificacdo da pessoa a que as informacgdes se re-
ferirem.
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