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CADERNO DE PROVAS

Cargo Prova Tipo

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1

» AGUARDE A ORDEM DO FISCAL PARA ABRIR ESTE CADERNO DE PROVAS.

Leia atentamente as instrugcdes abaixo:

ASANENE N NN NN . AN

\

O candidato devera OBRIGATORIAMENTE observar as medidas sanitarias de seguranca a prevencao de
contaminacgéo e disseminacdo do COVID-19.

Deixe sobre a carteira apenas o documento de identificacdo e a caneta esferografica de tinta preta ou azul, feita
de material transparente.

N&o sera permitida qualquer consulta ou comunicacao entre os candidatos.

Verifique se:

No seu cartdo resposta, o tipo de prova destacado corresponde ao mesmo tipo de prova constante no caderno
de prova que lhe foi entregue. As provas de cada cargo serdo identificadas pelos niumeros 1, 2, 3 e 4 e é de
responsabilidade do candidato a conferéncia do tipo de prova constante no cartdo resposta e no caderno de
prova.

Sua prova € para o cargo ao qual se inscreveu e se a mesma contém 20 questdes, numeradas de 1 a 20. Caso
contrario, informe imediatamente ao fiscal de sala. Ndo serdo aceitas reclamacdes posteriores por falha de
impressao e/ou total de questdes.

Preencha o Cartdo Resposta, com as informacgdes solicitadas.

Para cada questéo existe apenas uma resposta certa. A resposta certa deve ser marcada no Cartdo Resposta.
Segue demonstrado a forma correta de preencher o Cartdo Resposta:

As marcagdes duplas, rasuradas ou marcadas diferente do modelo acima, ocasionara a anulacdo da quest&o.

E de responsabilidade do candidato o preenchimento dos dados do Cartdo Resposta.

A prova tera duracdo de 02h30min, incluido neste horario, o tempo para o preenchimento do Cartdo Resposta.
A saida da sala s6 podera ocorrer apés decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.

Ao sair da sala, entregue o Cartdo Resposta ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de aplicagdo
das provas.

N&o é permitido o uso do banheiro apds entregar seu Cartdo Resposta.

Boa proval

Rascunho do gabarito:

1 2|1 3|45 6 7 8 9110|1112 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 | 20




Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Guaraciaba
Edital de Processo Seletivo n°® 010/2021

Conhecimentos Especificos

Questéao 01

Conforme a Emenda Constitucional n® 19, de 04 de
junho de 1998.

(A)E obrigatéria a vinculacdo ou equiparacdo de
guaisquer espécies remuneratérias para o efeito
de remuneracdo de pessoal do servico publico.
(Art. 37, inciso XIlII)

(B) A administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Uni&o, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. (Art. 37)

(C) E vedado o direito de greve. (Art. 37, inciso VII)

(D) E admitida a acumulacéo remunerada de cargos
publicos, mesmo se ndo houver compatibilidade
de horérios. (Art. 37, inciso XVI)

Questéao 02

Conforme a Lei Complementar n® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), assinale a alternativa
CORRETA.

(A) O Banco Central do Brasil devera emitir titulos da
divida publica a partir de qualquer data apés a
publicacdo desta Lei Complementar. (Art. 34)

(B) Somente os servidores publicos sdo parte legitima
para denunciar ao respectivo Tribunal de Contas e
ao 6rgdo competente do Ministério Publico o
descumprimento das prescricbes estabelecidas
nesta Lei Complementar. (Art. 73-A.)

(C)A destinacdo de recursos para, direta ou
indiretamente, cobrir necessidades de pessoas
fisicas ou déficits de pessoas juridicas devera ser
autorizada por lei especifica, atender as condicbes
estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias e
estar prevista no orgamento ou em seus créditos
adicionais. (Art. 26)

(D) Os Municipios sempre contribuirdo para o custeio
de despesas de competéncia de outros entes da
Federagéo. (Art. 62)

Questao 03

Conforme o Cobdigo Tributario do municipio de
Guaraciaba-SC, assinale a alternativa CORRETA.

(A) O contribuinte omisso serad desconsiderado no
Cadastro Fisico Imobiliario. (Art. 114-C)

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (1)

2
AMEOSC

Associacdo dos Muni(:ipias
do Extremo Oeste de
Santa Catarina

(B) Fica autorizado o Poder Executivo Municipal a
encaminhar para protesto extrajudicial as
Certidoes de Divida Ativa referente aos créditos
tributarios e nao tributarios da Fazenda Publica
Municipal. (Art. 50-A)

(C) Compete exclusivamente ao assistente
administrativo a protesto a Certiddo de Divida
Ativa (CDA) emitida pela Fazenda Publica
Municipal. (Art. 50-B)

(D) A base de célculo do imposto é o valor pericial dos
bens ou direitos transmitidos, assim considerando
a média do laudo de cinco peritos. (Art. 124.)

Questao 04

Assinale a alternativa CORRETA que consta o
significado de decreto.

https://bityli.com/nnnbg

(A)E um documento escrito editado por uma
autoridade competente e de acordo com um
procedimento especifico, e que veicula normas
juridicas. Em seu sentido amplo, esse termo
compreende todos os atos normativos contidos no
processo legislativo.

(B)E um texto usado para transmitir informacdes
rapidas, a fim de tratar sobre temas internos ou
externos de maneira desburocratizada e objetiva.

(C)Em termos gerais e globais, e respeitados em
cada sistema juridico, € uma ordem emanada de
uma autoridade superior ou orgdo (civil, militar,
leigo ou eclesidstico) que determina o0
cumprimento de uma resolucao.

(D) E um documento que, em geral, tem como objetivo
solicitar, comunicar, reivindicar ou notificar de
maneira formal sobre um determinado assunto.

Questédo 05

Quando elaboramos nossos trabalhos e textos nos
programas comuns disponibilizados pela maior parte
da Administracdo, corremos 0 risco de termos a
formatacdo modificada caso o destinatario ndo tenha
as mesmas configuragbes que foram utilizadas
durante a criacdo. Tem uma extensédo que garante
gue as informacbes e formatacbes nao sejam
perdidas no ato do envio, além de preservar a
originalidade do arquivo. Esta extensdo pode até
mesmo promover um bloqueio, para que ndo haja
alteracdo da originalidade do documento e até
mesmo para que nao haja cépia.

Assinale a alternativa CORRETA com a extensdo
descrita no enunciado.



Questédo 06
Conforme a Emenda Constitucional n°® 20, de 15 de
dezembro de 1998, assinale a alternativa
INCORRETA.

(A) Todos os salarios de contribuicdo considerados
para o céalculo de beneficio serdo devidamente
atualizados, na forma da lei. (Art. 201 8§3°)

(B) A gratificacdo natalina dos aposentados e
pensionistas terd por base o valor dos proventos
do més de dezembro de cada ano. (Art. 201 §6°)

(C) E necessariamente obrigatoria a filiagdo ao regime
geral de previdéncia social, na qualidade de
segurado facultativo, de pessoa participante de
regime préprio de previdéncia. (Art. 201 §5°)

(D) Nenhum beneficio que substitua o salario de
contribuicdo ou o rendimento do trabalho do
segurado tera valor mensal inferior ao salario
minimo. (Art. 201 §2°)

Questéao 07

Conforme a Lei n° 10.520/02 (Pregé&o), assinale a
alternativa CORRETA.

(A) Em nenhuma hipotese, as fungbes de pregoeiro e
de membro da equipe de apoio poderdo ser
desempenhadas por militares.

(B) Para aquisicdo de bens e servicos comuns, nao
podera ser adotada a licitagdo na modalidade de
pregao.

(C) E obrigatéria a exigéncia de garantia de proposta.

(D) Podera ser realizado o pregdo por meio da

utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacdo, nos termos de regulamentacdo
especifica.

Questéao 08

Em relacdo ao processo administrativo, assinale a
alternativa INCORRETA.

(A) E dever do administrado perante a Administracao,
sem prejuizo de outros previstos em ato
normativo, expor os fatos conforme a verdade.

(B) E vedada a Administracdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor
orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.
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(C)O administrado tem direito perante a
Administracdo de ser tratado com respeito pelas
autoridades e servidores, que deverdo facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de
suas obrigacoes.

(D) O processo administrativo somente pode iniciar-se
a pedido de interessado.

Questéao 09

Em relacdo aos servicos e rotinas de protocolo,

expedicdo e arquivo, assinale a alternativa
CORRETA.

https://bityli.com/aNRn6

(A) Arquivo especial e a localizagdo fisica dos

arquivos que foram arquivados exclusivamente
atraveés do sistema alfabético.

(B) Arquivo intermediéario corresponde ao local em que
ficam armazenados o0s documentos que estdo
desatualizados ou que sao de uso esporadico.

(C)Arquivo morto é a guarda da documentagdo
proveniente do arquivo corrente, mas que foram
deixando de ser utilizados com frequéncia.

(D) Arquivo corrente, também chamado de "arquivo de
movimento", consiste na conservacdo da
documentacdo consultada com mais frequéncia e
deve ser mantido em local de facil acesso.

Questéo 10

Conforme a sesséo lll da Lei Federal n°® 8.666/93 e
suas alteracdes, que dispbdes sobre obras e servicos,
assinale a alternativa INCORRETA.

(A) Qualquer cidadao podera requerer a
Administra¢do Publica os quantitativos das obras e
precos unitarios de determinada obra executada.

(B)E vedada a realizagdo de licitagdo cujo objeto
inclua bens e servicos sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificacbes
exclusivas, salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel, ou ainda quando o
fornecimento de tais materiais e servicos for feito
sob o regime de administracdo contratada,
previsto e discriminado no ato convocatorio.

(C) E vedado incluir no objeto da licitagdo a obtencéo
de recursos financeiros para sua execucgdao,
gualquer que seja a sua origem, exceto nos casos
de empreendimentos executados e explorados
sob o regime de concessdo, nos termos da
legislacdo especifica.



(D)E rotineira e obrigatéria a inclusdo, no objeto da
licitacdo, de fornecimento de materiais e servicos
sem previsdo de quantidades ou cujos
guantitativos ndo correspondam as previsdes reais
do projeto basico ou executivo.

Questéao 11

Conforme a Constituicdo Federal de 1988, assinale a
alternativa INCORRETA.

(A) E vedada a incorporacdo de vantagens de caréater
temporario ou vinculadas ao exercicio de funcao
de confianca ou de cargo em comissdo a
remuneracgdo do cargo efetivo.

(B)A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios instituirdo, no &ambito de sua
competéncia, regime juridico Unico e planos de
carreira para os servidores da administracdo
publica direta, das autarquias e das fundacbes
publicas.

(C)E proibido ao servidor publico civil o direito a livre
associacao sindical.

(D) O servidor publico titular de cargo efetivo podera
ser readaptado para exercicio de cargo cujas
atribuicdes e responsabilidades sejam compativeis
com a limitacdo que tenha sofrido em sua
capacidade fisica ou mental, enquanto
permanecer nesta condi¢cdo, desde que possua a
habilitacdo e o nivel de escolaridade exigidos para
0 cargo de destino, mantida a remuneracdo do
cargo de origem.

Questéao 12

Em relacdo a qualidade no atendimento ao publico,
assinale a alternativa CORRETA.

(A) Atente-se ao que o cidaddo fala e procure
compreender suas duvidas, resolvendo o0s
problemas de forma que ele se sinta bem
atendido.

(B) Seja genérico no atendimento e nas respostas,
para que vocé ndo se comprometa caso algo saia
do controle.

(C) Seja indiligente e apatico, ndo é necessario que
haja simpatia e dedicagdo no atendimento ao
publico.

(D) Seja moroso e dificultoso, ndo ha problema em
dificultar o atendimento, desde que resolva a
situacao.

Questéao 13

Os atos administrativos, assim como 0s atos de
direito privado, sdo uma espécie de ato juridico. O
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que os diferencia, contudo, é a presencga de alguns
atributos que sdo exclusivos dos atos administrativos,
isto é, eles possuem algumas caracteristicas que
permitem afirmar que se submetem a um regime
juridico administrativo ou regime juridico de direito

publico.

https://www.politize.com.br/atos-administrativos-o-que-sao/

Neste sentido, marque a alternativa CORRETA em
relacdo aos atributos do Ato Administrativo.

(A) Presuncao de veracidade esta relacionada com a
imposicdo do ato administrativo a terceiros,
independentemente de sua concordancia ou nao,
ou seja, o ato administrativo impera sobre a
vontade de terceiros.

(B) A imperatividade significa que o ato administrativo
pode ser executado (colocado em prética) pela
propria Administragdo Publica, sem necessidade
de intervencéo do Poder Judiciario.

(C) A autoexecutoriedade esta relacionada aos fatos,
isto é, presume-se que sejam verdadeiros os fatos
declarados pelo Estado através do ato
administrativo.

(D)A presuncdo de legitimidade esta relacionada a
conformidade com a lei, ou seja, presume-se, ou
seja, acredita-se que o ato administrativo praticado
esteja de acordo com a lei.

Questéo 14

Conforme a Lei Federal n°® 4.320/64 e Legislagéo
Complementar, assinale a alternativa CORRETA.

(A) Quando, no Municipio ndo houver Tribunal de
Contas ou Orgdo equivalente, a Prefeitura
Municipal devera designar peritos contadores para
verificarem as contas do prefeito e sobre elas
emitirem parecer. (Art. 82 §2°)

(B)E vedada a realizacdo de despesa sem prévio
empenho. (Art. 60)

(C)A aquisicdo de material, o fornecimento e a
adjudicacéo de obras e servi¢os serdo conforme a
necessidade, sem regulamentacao em lei. (Art. 70)

(D) Se nao receber a proposta orcamentaria no prazo
fixado nas Constituicbes ou nas Leis Organicas
dos Municipios, o Poder Legislativo aplicara
sangéo penal e de multa. (Art. 32)
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Lingua Portuguesa

TEXTO 01
O texto seguinte servira de base para responder as
guestbes de 15 a 17.

AJUDANDO A CHORAR
A menina chegou em casa atrasada para o jantar.

Sua mde tentava acalmar o nervoso pai enquanto
pedia explicagbes sobre o que havia acontecido.

A menina respondeu que tinha parado para ajudar
Janie, sua amiga, pois ela tinha levado um tombo e
sua bicicleta tinha se quebrado.

- E desde quando vocé sabe consertar bicicletas? -
perguntou a mae.

- Eu ndo sei consertar bicicletas! - disse a menina, eu
s6 parei para ajuda-la a chorar.

N&o muitos de nds sabemos consertar bicicletas. E
guando nossos amigos cairam e quebraram, ndo as
suas bicicletas, mas suas vidas, poucas vezes
tivemos capacidade para conserta-las. Ndo podemos
simplesmente consertar a vida de outra pessoa,
embora isso seja 0 que néds gostariamos de fazer.

Mas como a menina, n0s podemos parar para lhes
ajudar a chorar. Se isso é o melhor que nés podemos
fazer... e isso € muito!

Giani

Giani (adaptado).
html

https://www.contandohistorias.com.br/html/contandohistorias.

Questao 15

Qual a ideia expressa na palavra destacada no trecho
"N&o podemos simplesmente consertar a vida de
outra pessoa, EMBORA isso seja o que nés
gostariamos de fazer"?

(A) Oposicao.
(B) Concluséo.
(C) Adicao.

(D) Concesséo.

Questéao 16

No trecho "A menina respondeu que tinha parado
para ajudar Janie, sua amiga, POIS ela tinha levado
um tombo e sua bicicleta tinha se quebrado”, se
alterarmos a palavra destacada por outro de mesmo
sentido, teremos:

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (1)

2
AMEOSC

Associacdo dos Muni(:ipias
do Extremo Oeste de
Santa Catarina

(A) Porque.
(B) Por qué.
(C) Por que.
(D) Porqué.

Questédo 17

Indique a classe gramatical da palavra destacada no
trecho "E desde quando VOCE sabe consertar
bicicletas?":

(A) Pronome.

(B) Adjetivo.

(C) Substantivo.

(D) Advérbio.

Conhecimentos Gerais

Questao 18

O exercicio da cidadania ndo é apenas um privilégio,
pois passa por um processo onde se garante para Si
e para o outro a inviolabilidade dos seus direitos, mas
também por acBes entendidas como deveres. Nessa
dualidade, muitos direitos podem ser interpretados
como deveres, ou vice-versa.

Qual das alternativas abaixo cita uma pratica que
muitas pessoas entendem como dever, mas apesar
de ser uma obrigacdo legal, € um dos direitos que
caracterizam a democracia?

(A) O direito de ir e vir.

(B) A escolha dos representantes politicos por meio
do voto.

(C) A liberdade de expressao.
(D) O livre arbitrio.

Questao 19

De acordo com a Lei Organica do municipio de
Guaraciaba/SC, quais sdo os agentes que exercem
seu Poder Executivo?

(A) O Prefeito, auxiliado pelo Ministério Pablico.
(B) O Prefeito, auxiliado pelo Poder Judiciario.
(C) O Prefeito, auxiliado pelos Secretarios Municipais.

(D)O  Prefeito, auxiliado pelas AssociacGes
Comunitérias.
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Questéao 20

Como uma vegetacdo bem peculiar, o municipio de
Guaraciaba estd inserido entre as privilegiadas
localidades do Brasil onde predomina a Floresta
Subtropical que, por abrigar uma determinada
espécie de arvore, também é conhecida como:

(A) Floresta Natural.

(B) Floresta do Pinheiro.
(C) Mata das Araucérias.
(D) Mata Plantada.
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